
L E A  S C H U B E R T
AUSZUB I LDENDE

SOZ IALVERS ICHERUNGSFACHANGESTEL LTE

C O N T A C T P R O F I L

Auszubildende Sozialversicherungsfachangestellte im 3. Ausbildungsjahr,
Fachrichtung allgemeine Krankenversicherung, mit Abschluss im Sommer
2027. Bisher eingesetzt in Mitgliedschaft, Leistungen und Kundenservice,

sicher in Datenerfassung, Antragsprüfung und der Arbeit mit
Fachanwendungen. Freundlich und klar in der Telefonberatung von
Versicherten, mit Ziel Übernahme in die Leistungsabteilung.

lea.schubert@email.de

+49 157 64028391

Hannover

linkedin.com/in/leaschub
ert

K E N N T N I S S E

• Meldeverfahren
• Mitgliedschaft
• Antragsprüfung
• Datenerfassung
• Kundenservice
• Telefonberatung
• SGB V
• Postbearbeitung
• Fachanwendungen
• MS Office

A U S B I L D U N G

Ausbildung

Sozialversicherungsf

achangestellte
08/2024 - heute
BBS Cora Berliner
Hannover
Fachrichtung allgemeine
Krankenversicherung

Allgemeine

Hochschulreife
08/2016 - 06/2024
Käthe-Kollwitz-Schule
Hannover
Abitur, Schwerpunkt
Politik-Wirtschaft

S P R A C H E N

Deutsch Muttersprache
Englisch B2
Französisch A2

B E R U F S E R F A H R U N G

Auszubildende

Sozialversicherungsfachangestellte 08/2024 - heute

Betriebskrankenkasse Leinetal Hannover

• Mitgliedschaft: Arbeitgebermeldungen im Meldeverfahren geprüft, rund 40
Meldungen pro Woche

• Antragsprüfung für Fahrkosten und Haushaltshilfe vorbereitet, etwa 15 Fälle
pro Woche nach SGB V

• Kundenservice am Telefon mit bis zu 30 Gesprächen pro Tag zu
Versichertenkarte und Bonusprogramm

• Azubi-Projekt zur digitalen Postbearbeitung, neue Sortierung der Scans
spart dem Team 2 Stunden pro Woche

Praktikantin Büro 02/2024 - 04/2024

Steuerberatungskanzlei Brandt & Kessler Hannover

• Datenerfassung von Belegen für 25 Mandanten in der
Buchhaltungssoftware

• Ablage, Posteingang und Terminvergabe am Empfang übernommen
• Lohnunterlagen für die Sozialversicherungsmeldungen vorsortiert und auf

Vollständigkeit geprüft
• Mandantenakten für 2 Steuerfachangestellte digitalisiert und im

Dokumentensystem abgelegt

Z E R T I F I K A T E

Microsoft Office Specialist: Excel Associate 11/2023

Microsoft

Azubi-Seminar Kommunikation am Telefon 03/2025

BKK Akademie


