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P R O F I L

Auszubildender Fachangestellter für Medien- und Informationsdienste der
Fachrichtung Archiv im 3. Ausbildungsjahr, Abschlussprüfung im Sommer
2027. Praxis in Verzeichnung, Magazindienst, Digitalisierung und Lesesaal,

sicher im Umgang mit Augias-Archiv und dem Lesen von Sütterlin.
Vorerfahrung aus 2 Jahren als Aushilfe in einer Stadtteilbibliothek, Ziel ist die
Übernahme nach der Prüfung.

K E N N T N I S S E

• Verzeichnung

• Augias-Archiv

• Magazindienst

• Digitalisierung

• Lesesaal

• Recherche

• Sütterlin

• Bestandserhaltung

• Katalogisierung

• MS Office

A U S B I L D U N G

Ausbildung

Fachangestellter für

Medien- und

Informationsdienste

(laufend)

09/2024 - heute

Berufliches Schulzentrum für
Wirtschaft Dresden

Dresden

Fachrichtung Archiv

Abitur 08/2016 - 06/2024

Gymnasium Dresden-Plauen

Dresden

Allgemeine Hochschulreife

S P R A C H E N

Deutsch Muttersprache

Englisch B2

Tschechisch A2

B E R U F S E R F A H R U N G

Auszubildender Fachangestellter für

Medien- und Informationsdienste 09/2024 - heute

Kreisarchiv Elbland Dresden

• Verzeichnung von rund 900 Akten der Kreisverwaltung in Augias-Archiv
unter Anleitung

• Magazindienst mit Aushebung und Rückstellung von 40 Archivalien pro
Woche für den Lesesaal

• Digitalisierung von 3.500 Fotos und Plakaten mit Erfassung der Metadaten

• Lesesaal-Aufsicht und einfache Recherche für Familienforscher an 2 Tagen
pro Woche

• Transkription von 50 Seiten Kreistagsprotokollen in Sütterlin für die Online-
Präsentation

• Zwischenprüfung mit Note 2,0 bestanden, Bestandserhaltung beim
Umbetten von Urkunden geübt

Aushilfe Bibliothek 06/2022 - 08/2024

Bibliothek im Kulturhaus Loschwitz Dresden

• Ausleihe und Rückordnung von rund 200 Medien pro Schicht

• Katalogisierung von 300 Neuzugängen unter Anleitung der Bibliothekarin

• Mitarbeit bei 4 Leseveranstaltungen für Kinder und Jugendliche

• Beratung von Lesern an der Theke und Recherche im Katalog bei rund 30
Anfragen pro Schicht

Z E R T I F I K A T E

Lesekurs Sütterlin und Kurrent 02/2025

Volkshochschule Dresden

Einführung in die Bestandserhaltung für Auszubildende

05/2025

Sächsisches Staatsarchiv

ICDL Base 03/2024

DLGI


