
L E O N  K U H L M A N N
AUSZUB I LDENDER

VERWALTUNGSFACHANGESTEL LTER

C O N T A C T P R O F I L

Auszubildender Verwaltungsfachangestellter der Fachrichtung
Kommunalverwaltung im 3. Ausbildungsjahr mit Abschlussprüfung im
Sommer 2027. Praxis in Bürgerservice, Jugendamt und Kämmerei, sicher in

Antragsbearbeitung, Bescheidentwürfen und Haushaltsbuchungen. Ziel ist
die Übernahme in die Sachbearbeitung.

leon.kuhlmann@email.de

+49 151 47285936

Kassel

linkedin.com/in/leonkuhl
mann

K E N N T N I S S E

• Antragsbearbeitung

• Bürgerservice

• Bescheidentwürfe

• Haushaltsbuchungen

• Meldewesen

• Aktenführung

• Telefonberatung

• VwVfG

• Kommunalrecht

• MS Office

A U S B I L D U N G

Ausbildung

Verwaltungsfachang

estellter (laufend)

08/2024 - heute

Hessischer
Verwaltungsschulverband

Kassel

Fachrichtung
Kommunalverwaltung

Abitur

08/2015 - 06/2023

Jacob-Grimm-Schule

Kassel

Allgemeine Hochschulreife

B E R U F S E R F A H R U N G

Auszubildender

Verwaltungsfachangestellter 08/2024 - heute

Kreisverwaltung Werra-Fulda Kassel

• Im Bürgerservice rund 15 Vorsprachen pro Tag zu Meldewesen,
Führungszeugnis und Fundsachen bearbeitet

• Bescheidentwürfe zu Kita-Gebühren für 60 Familien im Jugendamt
vorbereitet und zur Zeichnung vorgelegt

• Haushaltsbuchungen und sachliche Rechnungsprüfung in der Kämmerei,
etwa 300 Belege pro Monat

• Bei der Bundestagswahl 2025 im Wahlbüro an 1.200 Briefwahlanträgen
mitgearbeitet

• Aktenführung nach Aktenplan und Fristenkontrolle im Sachgebiet Ordnung,
Zwischenprüfung mit Note 2,3

Freiwilliges Soziales Jahr (Verwaltung) 09/2023 - 07/2024

Seniorenzentrum Am Weinberg Kassel

• Empfang und Telefonberatung für Angehörige mit rund 40 Anrufen pro Tag

• Antragsbearbeitung für Pflegegrade und Kostenübernahmen gemeinsam
mit der Heimleitung vorbereitet

• Bewohnerakten für 80 Pflegeplätze in der Verwaltung gepflegt und Post
verteilt

• Freizeitangebote für 2 Wohnbereiche mitorganisiert

Z E R T I F I K A T E

ICDL Base 04/2023

DLGI

S P R A C H E N

Deutsch Muttersprache

Englisch B2

Spanisch A2


