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KENNTNISSE

e Fahrzeugdisposition

e Zulassung

* Rechnungswesen

« Leasing

e Finanzierung

» Dealer-Management-System
e Loco-Soft

» Gebrauchtwagenbewertung
» Garantie und Kulanz

o MS Excel

SPRACHEN

Deutsch e Muttersprache
Englisch « B2

ZERTIFIKATE

Gebrauchtwagenbewertung

nach DAT

Deutsche Automobil Treuhand
GmbH (DAT)

04/2022

linkedin.com/in/lenahoffmann

PROFIL

Automobilkauffrau mit 5 Jahren Berufserfahrung im
Markenautohaus, zustandig fiir Fahrzeugdisposition, Zulassung
und Rechnungswesen. Sicher in der Abwicklung von Neu- und
Gebrauchtwagengeschaften mit Leasing und Finanzierung im
Dealer-Management-System. Schnittstelle zwischen Verkauf,
Werkstatt und Buchhaltung.

BERUFSERFAHRUNG

Automobilkauffrau

Autohaus Lindemann GmbH e« Bielefeld ¢ 03/2023 - heute

Markenautohaus mit zwei Standorten, rund 1.400 verkauften Neu-
und Gebrauchtwagen pro Jahr.

» Fahrzeugdisposition fiir 110 Neuwagen pro Monat inklusive
Bestellung, Auslieferungsplanung und Bestandskontrolle

e Zulassung und Abmeldung Uber i-Kfz und Zulassungsdienst,
Durchlaufzeit von 6 auf 3 Werktage verkirzt

e Prifung von Leasing- und Finanzierungsvertragen vor
Einreichung bei der Herstellerbank

» Kontierung von Fahrzeugrechnungen und Abstimmung offener
Posten mit der Buchhaltung zum Monatsabschluss

Automobilkauffrau
Autozentrum Weserbergland GmbH e Herford
07/2021- 02/2023

Mehrmarkenbetrieb mit Werkstatt, Teiledienst und
Gebrauchtwagenzentrum.

* Rechnungswesen im Teiledienst: Wareneingang,
Rechnungsprifung und Lieferantenreklamationen fir rund 40
Lieferanten

o Erstellung von Kaufvertragen und Gebrauchtwagenbewertungen
nach DAT fur 25 Ankaufe pro Monat

o Garantie- und Kulanzantrage beim Hersteller eingereicht,
Ablehnungsquote auf unter 5 % gesenkt

o Pflege von Fahrzeugdaten und Kundenstammdaten im Dealer-
Management-System Loco-Soft

AUSBILDUNG

Ausbildung zur Automobilkauffrau (IHK)
Rudolf-Rempel-Berufskolleg « Bielefeld « 08/2018 - 06/2021
Automobilkauffrau

Fachhochschulreife
Carl-Severing-Berufskolleg e« Bielefeld « 08/2016 - 07/2018
Wirtschaft und Verwaltung



