
Michael Sommer
Buchhalter

Buchhalter mit Ausbildung zum Industriekaufmann und 6 Jahren Erfahrung in der Finanzbuchhaltung mittelständischer Hersteller.

Bucht laufende Geschäftsvorfälle in DATEV, betreut Kreditorenbuchhaltung und Debitorenbuchhaltung und bereitet Monatsabschluss

sowie Umsatzsteuervoranmeldung vor. Zertifizierter Finanzbuchhalter (IHK).

michael.sommer@email.de +49 151 37284910 Bielefeld linkedin.com/in/michaelsommer

BERUFSERFAHRUNG

Buchhalter 03/2023 - heute

Teutoburger Verpackungen GmbH Bielefeld

• Laufende Finanzbuchhaltung in DATEV für 2 Gesellschaften mit rund 1.200 Belegen
pro Monat

• Monatsabschluss mit Abgrenzungen und Rückstellungen bis zum 5. Arbeitstag
vorbereitet

• Umsatzsteuervoranmeldung und Zusammenfassende Meldung monatlich
fristgerecht erstellt

• Kontenabstimmung von Bank-, Verrechnungs- und Personenkonten, offene
Altposten um 40 % reduziert

Sachbearbeiter Buchhaltung 07/2020 - 02/2023

Lippe Metallwaren GmbH & Co. KG Detmold

• Kreditorenbuchhaltung mit Prüfung und Kontierung von rund 600
Eingangsrechnungen im Monat

• Debitorenbuchhaltung und Mahnwesen für 350 Kunden, Zahlungsdauer von 48 auf
36 Tage gesenkt

• Zahlungsverkehr mit wöchentlichen Zahlläufen, Skonto bei über 95 % der
Rechnungen genutzt

• Auswertungen in MS Excel für die Liquiditätsplanung der Geschäftsführung

Auszubildender Industriekaufmann 08/2017 - 06/2020

Lippe Metallwaren GmbH & Co. KG Detmold

• Einsatz in Einkauf, Vertrieb, Personal und Rechnungswesen, davon 9 Monate in der
Buchhaltung

• Abstimmung von Kassenbuch und rund 80 Reisekostenabrechnungen pro Monat

• Abschlussprüfung vor der IHK Lippe zu Detmold mit der Note 1,9

ZERTIFIKATE

Finanzbuchhalter (IHK) 06/2022

IHK Ostwestfalen zu Bielefeld

DATEV Kanzlei-Rechnungswesen: Jahresabschluss
vorbereiten
02/2024
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