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Profil
Auszubildende Industriekauffrau im 3. Lehrjahr bei Henkel AG & Co. KGaA mit

Schwerpunkt Einkauf und operativer Beschaffung. Praktische Erfahrung in SAP

MM, Bestellabwicklung fuer C-Teile sowie Lieferantenanfragen ueber Mercell

und Ariba Sourcing. Berufsschulnote 1,4 mit Auszeichnung der IHK Duesseldorf.

Ziel: Junior-Einkaeufer-Rolle nach IHK-Abschluss im Sommer 2026.

Berufserfahrung
Auszubildende Industriekauffrau - Abteilung Einkauf Indirekt
02/2025 - heute

Henkel AG & Co. KGaA Duesseldorf, Deutschland

Drittes Lehrjahr in der Abteilung Indirect Procurement / Buero- und
Verbrauchsmaterial

• Abwicklung von 60-80 Bestellungen/Woche fuer C-Teile in SAP MM und Coupa
fuer 14 Henkel-Standorte in DACH

• Einholung und Vergleich von 3-5 Angeboten pro Anfrage via Mercell und Ariba
Sourcing, Dokumentation in Excel-Templates

• Pflege des Lieferantenstamms in SAP SRM, Onboarding von 8 neuen C-Teil-
Lieferanten inkl. Code-of-Conduct-Pruefung

• Unterstuetzung bei Rahmenvertrags-Verhandlungen Buerobedarf mit Lyreco
und Staples, Vertragsvolumen 420.000 EUR/Jahr

• Erstellung der monatlichen Spend-Reports in Excel-Pivot und Power BI fuer die
Bereichsleitung Indirect Procurement

Auszubildende - Abteilungsrotationen Einkauf, Vertrieb,
Controlling
08/2023 - 01/2025

Henkel AG & Co. KGaA Duesseldorf, Deutschland

Rotationsphase durch die kaufmaennischen Kernabteilungen

• 6 Monate Wareneingangskontrolle und Rechnungspruefung im SAP MM mit
durchschnittlich 240 Belegen/Monat

• 4 Monate Vertriebsinnendienst Beauty Care: Auftragserfassung und
Liefertermin-Klaerung mit B2B-Kunden

• 4 Monate Controlling: Mitarbeit am Forecast-Prozess fuer die Sparte Adhesive
Technologies in SAP S/4HANA

• Teilnahme am internen Azubi-Projekt Nachhaltigkeit: Konzept fuer FSC-
zertifizierten Buerobedarf, Umsetzung Q3/2025

Ausbildung
Ausbildung Industriekaufmann/-frau 08/2023 - 07/2026

Henkel AG & Co. KGaA & Berufskolleg Volksgartenstrasse

Duesseldorf, Deutschland

Industriekaufmann/-frau (IHK) 1,4

Fähigkeiten
SAP MM Materials Management

Grundlagen

Microsoft Excel (SVERWEIS,

Pivot)

Bestellabwicklung &

Wareneingangskontrolle

Lieferantenkommunikation

Microsoft Outlook & Teams

Englisch B2

Wirtschaftskorrespondenz

Anfrage- und

Angebotsvergleich

Microsoft Dynamics 365 SCM

Grundlagen

Zertifikate
SAP MM Anwender-
Zertifikat (BME Akademie)
06/2025

Excel Power User Zertifikat
(IHK Duesseldorf)
11/2024

Erste-Hilfe-Kurs DRK 04/2024

Sprachen
Deutsch Muttersprache

Englisch B2

Franzoesisch A2



Allgemeine Hochschulreife 09/2015 - 06/2023

Heinrich-Heine-Gymnasium Duesseldorf, Deutschland

Abitur GPA: 2,0

Projekte
Projektarbeit Lieferanten-Konsolidierung Buerobedarf
02/2025 - 06/2025

Konsolidierung von 14 auf 6 Buerobedarfs-Lieferanten im Rahmen der IHK-
Projektarbeit, Einsparung von 18.400 EUR/Jahr berechnet

Stärken
Strukturierte Arbeitsweise
Pflege taeglich 60-80 Bestellungen im SAP MM ohne Fehler durch Vier-Augen-
Prinzip und Checklisten

Zahlenaffinitaet
Excel-Pivot-Auswertungen fuer Monats-Spend-Reports der Indirect-Procurement-
Kategorie selbststaendig erstellt

Lernbereitschaft
Freiwilliger SAP-MM-Anwenderkurs (32 Std.) ueber BME Akademie neben
Berufsschule absolviert


