Stefan Wollenweber

Fachangestellter fiir Medien- und
Informationsdienste Archiv

Fachangestellter fir Medien- und Informationsdienste der Fachrichtung
Archiv mit 7 Jahren Berufserfahrung in Kommunal- und Wirtschaftsarchiven.
Verzeichnung in ACTApro, Magazinverwaltung, Digitalisierung und Recherche
far Benutzer, Verwaltung und Forschung. Erfahrung mit Aktenaussonderung,
Bestandserhaltung und Lesesaalaufsicht.

Berufserfahrung

Fachangestellter fiir Medien- und Informationsdienste
Archiv

Kreisarchiv Rhein-Wupper - Solingen « 05/2022 - heute
* Verzeichnung von rund 3.000 Akten pro Jahr in ACTApro nach den
Vorgaben der Archivleitung

* Magazinverwaltung fir 4,2 km Regalflaiche mit Standortvergabe,
Klimaldberwachung und Schadlingsmonitoring

 Digitalisierung am Buchscanner mit 25.000 Aufnahmen pro Jahr
und Metadaten fir das Onlineportal

* Recherche und Reproduktionen fir 350 Benutzeranfragen jahrlich,
Lesesaalaufsicht im Wechsel

Fachangestellter fiir Medien- und Informationsdienste

Konzernarchiv Bergische Stahlwerke AG « Wuppertal

08/2019 - 04/2022

» Aktenaussonderung aus 9 Abteilungen begleitet, Abgabelisten
geprift und 120 laufende Meter Gbernommen

» Bestandserhaltung durch Umbettung von 1.500 Fotos und Planen in
alterungsbestandige Mappen

» Bildrecherche fir Firmenjubilaum und Pressestelle mit 60 Anfragen
pro Jahr

Auszubildender Fachangestellter fiir Medien- und
Informationsdienste

Konzernarchiv Bergische Stahlwerke AG - Wuppertal

08/2016 - 07/2019

* Abschlussprifung Fachrichtung Archiv vor der Bezirksregierung Koéln
mit Note 2,0 bestanden

* Ausbildungsstationen in Archiv, Registratur und Werksbibliothek

* Verpackung und Signierung von 2.000 Akten im Rahmen eines
Umzugsprojekts

Zertifikate

Grundkurs Bestandserhaltung
LVR-Archivberatungs- und Fortbildungszentrum « 09/2022

& stefanwollenweber@email.de
Ry +49 157 28374615
@ Solingen

i@ linkedin.com/in/stefanwollenweber

Kenntnisse

Verzeichnung , ACTApro
Magazinverwaltung
Digitalisierung , Recherche
Bestandserhaltung
Buchscanner
Aktenaussonderung
Klimaldberwachung
Lesesaalaufsicht

Sprachen

Deutsch, Muttersprache
Englisch, B1

Ausbildung

Ausbildung
Fachangestellter fiir
Medien- und
Informationsdienste

Berufskolleg fir Medien-
und Informationsdienste
Koln

Koln
08/2016 - 07/2019
Fachrichtung Archiv

Fachhochschulreife
Mildred-Scheel-Berufskolleg
Solingen

08/2014 - 07/2016

Wirtschaft und Verwaltung



