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> PROFIL

Geprüfter Rechtsfachwirt mit 9 Jahren Berufserfahrung in wirtschaftsrechtlichen Kanzleien, davon knapp 6
Jahre als Fachwirt Recht. Verantwortlich für RVG-Abrechnung, Forderungsmanagement und

Kanzleiorganisation sowie für die Ausbildung des Nachwuchses. Schwerpunkt auf Zwangsvollstreckung,
Kennzahlen und Fristenmanagement.

> KENNTNISSE

• RVG-Abrechnung • Honorarvereinbarungen • Forderungsmanagement • Mahnwesen • Zwangsvollstreckung

• Kostenfestsetzung • Fristenmanagement • Kanzleiorganisation • Fremdgelder • digitale Akte

> BERUFSERFAHRUNG

Fachwirt Recht 01/2021 - heute

Herold Weiß Rechtsanwälte PartG mbB Frankfurt am Main

• RVG-Abrechnung und Honorarvereinbarungen für 12 Anwälte, Forderungslaufzeit von 62 auf 38 Tage gesenkt

• Forderungsmanagement mit Mahnwesen und Zwangsvollstreckung für rund 900 Vorgänge pro Jahr

• Fachliche Anleitung von 5 Rechtsanwaltsfachangestellten und 3 Auszubildenden bis zur Prüfung

• Einführung der digitalen Akte und eines zentralen Fristenmanagements, Papierakten um 80 % reduziert

Rechtsanwaltsfachangestellter 07/2017 - 12/2020

Rechtsanwälte Schott & Kern Offenbach am Main

• Zwangsvollstreckung im Wirtschaftsrecht mit Pfändungs- und Überweisungsbeschlüssen, 300 Verfahren pro

Jahr

• Kostenfestsetzung und Gerichtskostenabrechnung für 4 Anwälte im Bau- und Vertragsrecht

• Verwaltung der Fremdgelder auf Anderkonten mit monatlicher Abstimmung

Auszubildender Rechtsanwaltsfachangestellter 08/2014 - 06/2017

Rechtsanwälte Schott & Kern Offenbach am Main

• Abschlussprüfung 2017 vor der Rechtsanwaltskammer Frankfurt am Main mit der Note sehr gut

• Fristnotierung, Aktenführung und Schriftverkehr in rund 400 Mandaten

• Ab dem 2. Ausbildungsjahr Mitarbeit in Mahnwesen und Kostenfestsetzung

> AUSBILDUNG

Geprüfter Rechtsfachwirt 09/2019 - 11/2020

Rechtsanwaltskammer Frankfurt am Main Frankfurt am Main

Recht

Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten 08/2014 - 06/2017

Bergiusschule Frankfurt am Main

Rechtsanwaltsfachangestellter

> ZERTIFIKATE

Ausbildereignungsprüfung nach AEVO 05/2021

IHK Frankfurt am Main

> SPRACHEN

Deutsch
Muttersprache

Englisch
C1


