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Profil
Fachwirt Verwaltung mit 9 Jahren Erfahrung in der Kommunalverwaltung, davon 4 Jahre in der Kämmerei mit Verantwortung für
Haushaltsplanung und Gebührenkalkulation. Abschluss als Verwaltungsfachwirt (Angestelltenlehrgang II), Erfahrung mit Satzungen,
Ratsvorlagen, Vergaberecht und Personalführung.

Berufserfahrung
Fachwirt Verwaltung
Kreisverwaltung Calenberger Land — Hannover — 04/2022 - heute
• Haushaltsplanung nach Doppik und NKomVG für 9 Fachbereiche mit 180 Mio. Euro Aufwand koordiniert
• Gebührenkalkulation für Abfallwirtschaft und Rettungsdienst erstellt, Kostendeckungsgrad auf 100 % gebracht
• Satzungen und Ratsvorlagen zu Gebühren und Kreisumlage für Kreisausschuss und Kreistag verfasst
• Personalführung von 3 Sachbearbeitern, Controlling-Berichte quartalsweise aus SAP erstellt

Verwaltungsfachangestellter
Kreisverwaltung Calenberger Land — Hannover — 08/2019 - 03/2022
• Vergabeverfahren nach Vergaberecht (UVgO, VOB/A) für rund 70 Ausschreibungen pro Jahr durchgeführt
• Elektronische Vergabeplattform eingeführt, Dauer je Verfahren um 3 Wochen verkürzt
• Nachträge und Vertragsänderungen mit Rechnungsprüfungsamt und Fachämtern abgestimmt

Verwaltungsfachangestellter
Samtgemeinde Deisterland — Springe — 08/2017 - 07/2019
• Grundsteuer- und Gewerbesteuerveranlagung für rund 4.000 Steuerfälle
• Stundungs- und Erlassanträge geprüft und Entscheidungsvorschläge für die Kämmerei formuliert
• Kontierung von 3.000 Belegen pro Jahr in der Gemeindekasse

Ausbildung
Verwaltungsfachwirt (Angestelltenlehrgang II)
Niedersächsisches Studieninstitut für kommunale Verwaltung
Kommunalverwaltung
Hannover
09/2019 - 06/2021

Ausbildung Verwaltungsfachangestellter
BBS Springe
Fachrichtung Kommunalverwaltung
Springe
08/2014 - 07/2017

Kenntnisse
Haushaltsplanung — Doppik — NKomVG — Gebührenkalkulation

Satzungen — Ratsvorlagen — Controlling — Vergaberecht
Personalführung — SAP

Sprachen
Deutsch — Muttersprache
Englisch — B2
Niederländisch — A2

Zertifikate
Ausbildereignungsprüfung (AEVO)
IHK Hannover
10/2022


