
JONAS
HARTMANN

PROFIL
Industriekaufmann mit 5 Jahren Berufserfahrung in der

Kunststoff- und Antriebstechnik, eingesetzt in
Auftragsabwicklung, Einkauf und Debitorenbuchhaltung. Arbeitet
täglich mit SAP S/4HANA und Excel und betreut Kunden aus
Deutschland, Österreich und den Benelux-Ländern vom Angebot
bis zur Rechnung.

jonas.hartmann@email.de

+49 151 38274615

Bielefeld

linkedin.com/in/jonashartmann

KENNTNISSE

• SAP S/4HANA

• Auftragsabwicklung

• Angebotserstellung

• Preiskalkulation

• Debitorenbuchhaltung

• Mahnwesen

• Reklamationen

• Reporting

• Excel

• Materialwirtschaft

SPRACHEN

Deutsch • Muttersprache

Englisch • B2

Niederländisch • A2

ZERTIFIKATE

Excel-Aufbaukurs: Pivot-
Tabellen und
Datenauswertung
IHK Ostwestfalen zu Bielefeld
03/2024

BERUFSERFAHRUNG

Industriekaufmann
Hellweg Antriebstechnik GmbH • Bielefeld • 08/2022 - heute

• Auftragsabwicklung für rund 40 Bestandskunden mit 6 Mio. Euro
Jahresvolumen in SAP S/4HANA

• Angebotserstellung und Preiskalkulation für Sonderanfertigungen,
im Schnitt 25 Angebote pro Monat

• Bestellungen bei 15 Lieferanten ausgelöst, Liefertermine
überwacht und Reklamationen bearbeitet

• Monatliches Reporting zu Auftragseingang und Umsatz in Excel
für die Vertriebsleitung erstellt

Industriekaufmann
Ravensberger Kunststofftechnik GmbH • Gütersloh

07/2021 - 07/2022

• Debitorenbuchhaltung für 300 Kunden, Zahlungseingänge
gebucht und das Mahnwesen geführt

• Eingangsrechnungen geprüft und kontiert, rund 450 Belege pro
Monat

• Offene Posten innerhalb von 6 Monaten um 18 % reduziert

• Zahlungsläufe für Lieferanten zweimal pro Woche vorbereitet,
Skontofristen durchgehend eingehalten

Auszubildender Industriekaufmann
Ravensberger Kunststofftechnik GmbH • Gütersloh

08/2018 - 06/2021

• Durchlauf von 7 Abteilungen, darunter Einkauf, Vertrieb, Personal
und Controlling

• Abschlussprüfung vor der IHK Ostwestfalen zu Bielefeld mit Note
1,9 bestanden

• Wareneingangsbuchungen und Bestandsführung im Modul
Materialwirtschaft eigenständig übernommen

AUSBILDUNG

Ausbildung Industriekaufmann (IHK)
Reinhard-Mohn-Berufskolleg • Gütersloh • 08/2018 - 06/2021

Duale Berufsausbildung

Abitur
Städtisches Gymnasium Gütersloh • Gütersloh

08/2010 - 06/2018

Allgemeine Hochschulreife


