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Profil

Insolvenzsachbearbeiterin mit Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten und 5 Jahren Erfahrung in der
Insolvenzverwaltung. Eigenständige Bearbeitung von Verbraucherinsolvenzverfahren und Regelinsolvenzen,

sicher in Tabellenführung, Masseverwaltung und winsolvenz. Verlässliche Ansprechpartnerin für Gläubiger,
Schuldner und Insolvenzgericht.

Kenntnisse

• Tabellenführung

• Forderungsanmeldungen

• InsO

• Masseverwaltung

• winsolvenz

• Verbraucherinsolvenzverfahren

• Gläubigerkommunikation

• Anderkonten

• Schlussrechnungen

• Fristenkontrolle

Berufserfahrung

Insolvenzsachbearbeiterin 03/2023 - heute

Rheinufer Insolvenzverwaltung Rechtsanwälte Düsseldorf

• Eigenständige Bearbeitung von rund 140 Verbraucherinsolvenzverfahren und 25 Regelinsolvenzen

• Tabellenführung und Prüfung von Forderungsanmeldungen nach InsO, rund 2.500 Forderungen pro Jahr

• Masseverwaltung auf Anderkonten, Zahlungsverkehr und Vorbereitung von Schlussrechnungen

• Berichte an das Insolvenzgericht und Gläubigerkommunikation per Telefon, Brief und beA

Rechtsanwaltsfachangestellte, Insolvenzabteilung 07/2021 - 02/2023

Vossberg & Partner Rechtsanwälte Neuss

• Bearbeitung von Pfändungen und Abtretungen im eröffneten Verfahren, über 300 Vorgänge pro Jahr

• Anschreiben an Arbeitgeber und Drittschuldner, Sachstandsberichte für 2 Insolvenzverwalter erstellt

• Fristenkontrolle und Wiedervorlagen in winsolvenz für rund 180 Verfahren

• Vorbereitung von Gläubigerversammlungen und Prüfungsterminen beim Amtsgericht Düsseldorf

Auszubildende Rechtsanwaltsfachangestellte 08/2018 - 06/2021

Vossberg & Partner Rechtsanwälte Neuss

• Abschlussprüfung 2021 vor der Rechtsanwaltskammer Düsseldorf mit der Note gut

• Mitarbeit in Zwangsvollstreckung und Mahnverfahren ab dem 2. Ausbildungsjahr

• Wechsel in die Insolvenzabteilung im 3. Ausbildungsjahr mit ersten eigenen Akten

Ausbildung

Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten 08/2018 - 06/2021

Berufskolleg für Wirtschaft und Verwaltung des Rhein-Kreises Neuss Neuss

Rechtsanwaltsfachangestellte

Zertifikate

Lehrgang Insolvenzsachbearbeitung
Deutsches Anwaltsinstitut e. V.
09/2022

Seminar Verbraucherinsolvenz und Restschuldbefreiung
Rechtsanwaltskammer Düsseldorf
05/2024

Sprachen

Deutsch
Muttersprache

Englisch
B1


