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Profil

Auszubildende Justizfachangestellte im 2. Lehrjahr der 3-jahrigen Ausbildung
beim Freistaat Bayern, eingesetzt an der Geschdftsstelle des Amtsgerichts
MiUnchen. Zwischenprifung 1,8, bereits selbststindige AktenfUhrung in
forumSTAR und Protokollerfahrung im Sitzungsdienst. Suche nach dem
Abschluss eine Ubernahme in den mittleren Justizdienst (E5/E6 TV-L) mit
Perspektive Aufstieg zur Justizfachwirtin.

Berufserfahrung

Auszubildende Justizfachangestellte (2. Ausbildungsjahr)
09/2024 - heute
Amtsgericht Minchen (Geschdftsstelle) MUnchen, Deutschland

Praxiseinsatz an der Zivil- und Familiengeschaftsstelle sowie der Eingangsstelle,
betreut durch die Geschdaftsleitung der Serviceeinheit

o Selbststandige Aktenanlage und -fUhrung fir ca. 280 laufende Zivilverfahren in
forumSTAR unter Aufsicht der Geschaftsstellenleitung

¢ Bearbeitung von 18-22 taglichen Posteingdngen (Klagen, Schriftsdtze, beA-
Eingénge) nach der Aktenordnung des Bayerischen Staatsministeriums der
Justiz

o Vorbereitung von Ladungen und Zustellungen nach ZPO, durchschnittlich 60
Zustellungsurkunden pro Woche

e ProtokollfUhrung im Sitzungsdienst der Zivilabteilung, bislang 45 begleitete
Hauptverhandlungen

o Erstellung einfacher Kostenrechnungen nach GKG und Erfassung von
Gerichtskostenvorschissen

Auszubildende (Stationseinsatz Strafabteilung) 03/2024 - 08/2024

Staatsanwaltschaft MUnchen | (Geschdftsstelle)  Minchen, Deutschland

Rotationsstation in der Geschdftsstelle einer Wirtschaftsabteilung der
Staatsanwaltschaft

o AktenfUhrung von Ermittlungsverfahren in web.STA, ca. 150 Vorgdnge im
Stationszeitraum

e Erfassung von Eingéngen und Fristen nach StPO unter Anleitung der
Sachbearbeitung

o Erstellung von Ladungsschreiben fir Zeugenvernehmungen und Aktenversand
an Gerichte

Ausbildung

Duale Ausbildung beim Freistaat Bayern (3 Jahre,
Zwischenprifung 1,8)

09/2023 - 06/2026

Bayerische Justizschule Pegnitz Pegnitz, Deutschland
Justizfachangestellte:r (6ffentlicher Dienst) 1,8

Fahigkeiten

forumSTAR /
Justizfachverfahren

web.STA (Staatsanwaltschaft)
AktenfUhrung Zivilsachen
Fristenkontrolle ZPO
ProtokollfUhrung Sitzungsdienst
Zustellungen / Ladungen

GKG Kostenrecht (Grundlagen)
Microsoft 365 / GoP-Vordrucke

Zertifikate

Zwischenprufung
Justizfachangestellte
(Freistaat Bayern, 1,8)
06/2025

forumSTAR
Grundlagenschulung
(Bayerische Justizschule)
10/2024

Datenschutz-
Grundschulung DSGVO im
offentlichen Dienst

03/2025

Sprachen
Deutsch Muttersprache
Englisch B1
Turkisch B1



Abitur 09/2015 - 06/2023

Maria-Theresia-Gymnasium Minchen Minchen, Deutschland
Mittlere Reife / Allgemeine Hochschulreife GPA: 21
Projekte

Azubi-Wiki Serviceeinheit

Mitarbeit an einem internen Kurzleitfaden fir neue Auszubildende zu Aktenanlage
und Zustellungen in forumSTAR, genutzt von 6 Anwdrter:iinnen

Starken

Lernbereitschaft im Verfahrensrecht

Zwischenprifung 1,8 und freiwillige Zusatzlektire der Aktenordnung - ich arbeite
mich eigenstandig in ZPO- und StPO-Grundlagen ein

Sorgfalt bei Fristen

In 12 Monaten Praxis keine eigene Fristvers@umnis bei betreuten Wiedervorlagen,
kontrolliert Uber den forumSTAR-Fristenkalender

Neutralitdt und Verschwiegenheit

Als angehende Justizbedienstete bin ich dem Verfahren verpflichtet und gehe
diskret mit Verfahrensbeteiligten und Akten um



