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AUSBILDUNG

Ausbildung zum

Justizfachangestellten

09/2018 - 07/2021

Amtsgericht Esslingen und

Berufsschule
Esslingen am Neckar

Justizfachangestellter

Fachhochschulreife
09/2016 - 07/2018

Kaufmannische Schule
Esslingen

Esslingen am Neckar

Kaufmannisches
Berufskolleg

ZERTIFIKATE

Anwenderschulung
forumSTAR Zivil

Oberlandesgericht Stuttgart

05/2023

Fortbildung
Kommunikation im
Publikumsverkehr

Landgericht Stuttgart,
Fortbildungsreferat

10/2024

SPRACHEN

Deutsch
Muttersprache

Englisch
B2

Italienisch
B1

KENNTNISSE

Serviceeinheit
Schreibdienst
Terminsladungen
Zustellungen EGVP
beA forumSTAR
Fristenkontrolle
Kostenrechnung nach GKG

Protokollfiihrung

PROFIL

Justizfachangestellter in einer Serviceeinheit mit 5 Jahren
Berufserfahrung nach der Ausbildung, derzeit fir eine Zivikammer am
Landgericht. Ich Gbernehme Geschéaftsstelle und Schreibdienst in einer
Hand: Verfiigungen, Terminsladungen, Protokolle nach Diktat,
Kostenrechnungen und Aktenversand in der eAkte. Vorher war ich in der
Strafabteilung eines Amtsgerichts tatig.

BERUFSERFAHRUNG

Justizfachangestellter in einer Serviceeinheit 03/2023 - heute

Landgericht Stuttgart, Zivilkammer Stuttgart

Serviceeinheit mit Geschdftsstellen- und Schreibdienstaufgaben fir eine

Zivilkammer.

+ Serviceeinheit fur 3 Richter einer Zivilkkammer mit rund 350 Neueingdngen
pro Jahr

+ Schreibdienst nach Diktat fur Urteile, Beschlisse und Protokolle, Erledigung
meist innerhalb von 2 Arbeitstagen

- Terminsladungen, Zustellungen Uber EGVP und beA sowie Fristenkontrolle in
forumSTAR

+ Kostenrechnung nach GKG und Vorschussanforderung fur Sachverstandige
in etwa 40 Verfahren pro Jahr

Justizfachangesteliter
Amtsgericht Esslingen, Strafabteilung

08/2021- 02/2023
Esslingen am Neckar
- Geschaftsstelle fur 2 Strafrichter mit Ladung von Angeklagten, Zeugen und
Dolmetschern

« Protokollfihrung in rund 8 Hauptverhandlungen pro Monat

- Mitteilungen an das Bundeszentralregister und Vollstreckungsunterlagen an
die Staatsanwaltschaft Gbermittelt

- Vertretung der Serviceeinheit der BuBgeldabteilung in Urlaubszeiten, 6
Wochen pro Jahr

Auszubildender Justizfachangestellter
Amtsgericht Esslingen

09/2018 - 07/2021

Esslingen am Neckar

« Stationen in Zivil-, Straf-, Grundbuch- und Betreuungsabteilung Uber 3
Jahre

- Aktenanlage und Registereintragung fur rund 25 neue Betreuungsverfahren
pro Monat

« Schreibgeschwindigkeit im Tastschreiben auf 300 Anschlage pro Minute
gesteigert

« Abschlussprufung vor dem Prifungsausschuss beim Oberlandesgericht
Stuttgart mit der Note 2 bestanden



