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PROFIL

Justizfachangestellter mit 6 Jahren Berufserfahrung nach der Ausbildung
am Amtsgericht, zuerst im Familiengericht, heute in der Zivilabteilung. Ich
fuhre die Geschéaftsstelle fur zwei Richter, setze Verfigungen um,
Ubernehme die ProtokollfGhrung und erstelle Kostenrechnungen. Die
Umstellung auf die eAkte habe ich als Multiplikator fir die Abteilung
begleitet, und mit EGVP und beA arbeite ich taglich.

BERUFSERFAHRUNG

Justizfachangestellter 01/2023 - heute
Amtsgericht Kassel, Zivilabteilung Kassel

+ Geschaftsstelle fur 2 Zivilrichter mit rund 400 neuen Verfahren pro Jahr

+ Verfigungen umgesetzt: Ladungen, Zustellungen, Fristsetzungen und
Aktenversendung an Anwalte und Sachverstandige

+ Protokollfihrung in etwa 6 Sitzungen pro Monat, Protokolle am selben Tag
zur Unterschrift vorgelegt

+ Multiplikator bei der Einfiihrung der eAkte, 12 Kolleginnen und Kollegen der
Abteilung geschult

Justizfachangestellter 08/2020 - 12/2022

Amtsgericht Kassel, Familiengericht Kassel

« Bearbeitung von rund 300 Familiensachen pro Jahr, darunter Scheidungen,
Umgangs- und Unterhaltsverfahren

« Auskunfte zum Versorgungsausgleich bei 5 Rentenversicherungstragern
angefordert und Uberwacht

« Kostenansatz nach FamGKG, Rechtskraftvermerke und Ausfertigungen fur
die Beteiligten erteilt

« Auskunfte an Beteiligte am Telefon und im Publikumsverkehr unter
Beachtung von Datenschutz und Familiengeheimnis

Auszubildender Justizfachangesteliter 08/2017 - 07/2020
Amtsgericht Kassel Kassel

+ Stationen in Zivil-, Straf-, Familien- und Nachlassabteilung Uber 3 Jahre
« Abschlussprifung vor dem Prafungsausschuss beim Oberlandesgericht mit
der Note 2 bestanden

+ Registerfuhrung und Fristenkontrolle in der Nachlassabteilung fir rund 50
Verfahren pro Monat

- Mitarbeit in der zentralen Eingangsstelle mit Sortierung von rund 200
Posteingangen pro Tag

KENNTNISSE

» Geschaftsstelle

« Verfiigungen

+ Ladungen

+ Zustellungen

+ Protokollfiihrung

» Kostenansatz nach FamGKG
« eAkte

» Aktenversendung

« Ausfertigungen

* Publikumsverkehr

AUSBILDUNG

Ausbildung zum
Justizfachangestellten

Amtsgericht Kassel und
Berufsschule

Justizfachangestellter
Kassel

08/2017 - 07/2020

Fachhochschulreife
Fachoberschule Kassel
Wirtschaft und Verwaltung
Kassel

08/2015 - 07/2017

ZERTIFIKATE

Multiplikatorenschulung
eAkte

Oberlandesgericht Frankfurt
am Main

11/2022

Fortbildung Kostenrecht
in Familiensachen

Oberlandesgericht Frankfurt
am Main

04/2021
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