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KENNTNISSE

o forumSTAR

* e-Akte

e ZPO

e FamFG

« Protokollfiihrung

« Fristenkontrolle

» Kostenfestsetzung
 Aktenfiihrung

e Zustellungen

* MS Office

SPRACHEN

Deutsch ¢ Muttersprache
Englisch « B1
Franzdsisch o A2

ZERTIFIKATE

Fortbildung Kostenrecht in
Zivil- und Familiensachen
Bayerische Justizschule Pegnitz
05/2024
Multiplikatorenschulung e-

Akte fuir Serviceeinheiten

Oberlandesgericht Nirnberg
02/2022

PROFIL

Justizfachwirt mit 5 Jahren Erfahrung in Serviceeinheiten der
bayerischen Justiz, zuletzt in einer Zivilabteilung mit rund 600
Verfahren pro Jahr. Ich arbeite sicher mit forumSTAR und der e-
Akte, kenne ZPO und FamFG aus dem Tagesgeschaft und
Ubernehme die Protokollfihrung in Sitzungen. Richter, Anwalte
und Beteiligte schatzen meine verlassliche und freundliche
Arbeitsweise.

BERUFSERFAHRUNG

Justizfachwirt

Amtsgericht Nlirnberg-Stid e Nirnberg ¢ 04/2023 - heute

Serviceeinheit einer Zivilabteilung mit Mietsachen und

Verkehrsunfallen, Justizobersekretar (A 7)

e Rund 600 Zivilverfahren pro Jahr in forumSTAR und e-Akte
gefiihrt, vom Klageeingang bis zur Weglegung

o Ladungen, Zustellungen und Fristenkontrolle nach ZPO fir 2
Richterinnen eigenstandig organisiert und Gberwacht

o Protokollflihrung in etwa 80 Sitzungen pro Jahr, Protokolle in der
Regel noch am Sitzungstag fertiggestellt

» Kostenfestsetzung vorbereitet und Gerichtskosten berechnet,
Ruckstande im Referat innerhalb eines Jahres um 30 % abgebaut

Justizfachwirt - Familiengericht

Amtsgericht Ansbach-Land e« Ansbach e« 09/2021-03/2023

Serviceeinheit des Familiengerichts, Justizsekretar (A 6)

o Aktenfliihrung fir rund 450 Familiensachen nach FamFG, darunter
Scheidungs-, Unterhalts- und Sorgerechtsverfahren

e Umstellung der Abteilung von der Papierakte auf die e-Akte mit
1.200 Uberfluihrten Verfahren begleitet

» Beschlisse und Verfliigungen ausgefertigt und in 98 % der Falle
innerhalb von 3 Arbeitstagen zugestellt

» Anfragen von Rechtsanwalten, Jugenddmtern und Beteiligten an
der Geschéftsstelle und am Telefon beantwortet

Justizfachwirtanwarter

Amtsgericht Ansbach-Land e Ansbach ¢ 09/2019 - 08/2021

Praktische Ausbildung im Wechsel mit Lehrgadngen an der

Justizschule Pegnitz

¢ 4 Praxisstationen in Grundbuchamt, Nachlassgericht,
Strafabteilung und Staatsanwaltschaft durchlaufen

o Kostenrechnungen und Vorschussanforderungen in der Zahlistelle
unter Anleitung erstellt und verbucht

o In der Strafabteilung Ladungen zu Hauptverhandlungen und
Vollstreckungsunterlagen vorbereitet

» Qualifikationsprifung 2021 mit Platzziffer 12 von 140
Teilnehmenden bestanden

AUSBILDUNG

Ausbildung zum Justizfachwirt (2.

Qualifikationsebene)
Bayerische Justizschule Pegnitz « Pegnitz « 09/2019 - 08/2021
Fachlaufbahn Justiz

Fachhochschulreife

Staatliche Fachoberschule Nurnberg ¢ Nurnberg
09/2017 - 07/2019
Wirtschaft und Verwaltung



