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PROFIL

AUSBILDUNG

Kanzleileiterin eines 6-Notar-Verbunds in Muenchen mit 18 Jahren
Notariats-Erfahrung und Bilanzbuchhalter IHK. Verantwortung fuer 12
Mitarbeitende, 1.420 UR-Nummern p.a., 11,8 Mio. EUR GNotKG-Volumen und
84 Mio. EUR Verwahrungsbuch-Bestand. Mitglied im Vorstand des Verbands
der Justizfachangestellten + Notarfachangestellten Bayern.

BERUFSERFAHRUNG

Kanzleileiterin / Notariatsverwalterin

Notariat am Hofgarten Muenchen

6-Notar-Verbund nach Fusion 2024, Schwerpunkt internationales Notariat,
M&A und Familienunternehmen

f=J 02/2018 - heute © Muenchen, Deutschland

« Personalverantwortung fuer 12 NoFa und 4 Auszubildende inklusive
Recruiting, Beurteilung und Lohnabrechnung in DATEV

o Verantwortung fuer 1.420 UR-Nummern pro Jahr und 11,8 Mio. EUR
GNotKG-Volumen ohne Beanstandung durch die Notarkasse Bayern

o Verwahrungsbuch nach BNotO §54a-e mit Treuhandvolumen 84 Mio. EUR,
BeNotar-Cutover 2023

o Strategische Praxis-Fusion 2024: Integration 2 zu 6 Notar:innen, Personal-
Integration ohne Fluktuation, ERP-Migration

« Mitglied im Vorstand des Verbands der Justizfachangestellten +
Notarfachangestellten Bayern seit 2022

Senior Notarfachangestellte

Notarkanzlei Vorbeck Berlin
3-Notar-Kanzlei mit Schwerpunkt Immobilien und Familienunternehmen
f~] 08/2008 - 01/2018 © Berlin, Deutschland

e Bearbeitungvon 460 UR-Nummern pro Jahr und 2,8 Mio. EUR GNOtKG-
Volumen

o Buerovorsteher-Vertretung seit 2014, Verantwortung fuer
Verwahrungsbuch mit Treuhandvolumen 18 Mio. EUR

« Mentoring von 4 Auszubildenden, alle mit IHK-Note 1 oder 2
abgeschlossen

PROJEKTE

Praxis-Zusammenlegung Notariat am Hofgarten

= 01/2023 - 09/2024

Fusion von zwei Notariaten zu einem 6-Notar-Verbund, Personal-Integration
von 11 auf 12 NoFa, ERP-Migration auf RA-MICRO Notar Edition

Bilanzbuchhalter:in IHK
IHK Akademie Muenchen

£ 09/2014 - 06/2016

© Muenchen, Deutschland
Bilanzbuchhalter:in IHK * 1,3

Geprueften Notarfachwirt:in
IHK Akademie Muenchen

£ 09/2012 - 06/2014

© Muenchen, Deutschland
Notarfachwirt:in IHK * 1,5

Ausbildung Notarfachangestellte:r

(3J IHK)

Staedtische Berufsschule fuer Rechts- und

Verwaltungsberufe Muenchen
9 09/2005 - 06/2008
© Muenchen, Deutschland

Notarfachangestellte (NoFa, IHK) * GPA: 1,8

FAHIGKEITEN

Kanzlei-Management KMS
RA-MICRO Notar Edition

NORA Notar-Software

DATEV Notar Buchhaltung
GNOtKG Kostenrecht (Leitung)
BeNotar Verwahrungsbuch
XNotar / EGVP / beA

Personalfuehrung (12 Mitarbeitende)

ZERTIFIKATE

Bilanzbuchhalter:in IHK (1,3)
4 06/2016 (G}

Geprueften Notarfachwirt:in (IHK

Muenchen, 1,5)
9 06/2014 &



IHK-Abschluss
Notarfachangestellte:r (1,8)
9 06/2008  {E

Datenschutzbeauftragte:r DSGVO
(TUEV Sued)
9 11/2023 )

GwG §10 Geldwaesche-Beauftragte:r
Aufbaukurs
£9 03/2024 G

SPRACHEN

Deutsch 00000
Englisch 00000
Franzoesisch 00000
Italienisch 00000
STARKEN

Kanzlei-Skalierung

Praxis-Fusion 2-zu-6-Notar-Verbund 2024 ohne
Personalverlust und ohne Mandanten-
Beschwerde

Personalentwicklung

6 von 12 Mitarbeitenden seit Eintritt zur
Notarfachwirt:in oder Bilanzbuchhalter:in IHK
weiterentwickelt

Compliance-Verantwortung

GwG, DSGVO und BNotO-Buerokontrollen seit 8
Jahren ohne aufsichtsbehoerdliche Massnahme



