Markus Vogel

Kaufmannischer Sachbearbeiter

8 markus.vogel@email.de

s +49 16092817364

© Esslingen am Neckar

i@ linkedin.com/in/markusvogel

KENNTNISSE

Auftragserfassung
Rechnungsprifung
Stammdatenpflege
Kundenkorrespondenz

SAP Business One

DATEV

MS Office

Vorbereitende Buchhaltung
Terminkoordination

SPRACHEN

Deutsch Muttersprache
Englisch B2
Italienisch B1

AUSBILDUNG

Ausbildung Kaufmann fiir
Biromanagement (IHK)
09/2019 - 06/2022

John-F-Kennedy-Schule
Esslingen am Neckar

Duale Berufsausbildung

Mittlere Reife 09/2013-07/2019
Realschule Filderstadt Filderstadt
Realschulabschluss

ZERTIFIKATE

Lehrgang Finanzbuchhaltung
11/2024
IHK Region Stuttgart

PROFIL

Kaufmannischer Sachbearbeiter mit 4 Jahren Erfahrungin
Industrie und GroRhandel, zustandig flir Auftragserfassung,
Rechnungspriifung und Stammdatenpflege. Sicher in SAP
Business One, DATEV und MS Office, dazu gelibt in
Kundenkorrespondenz auf Deutsch und Englisch.

BERUFSERFAHRUNG

Kaufmannischer Sachbearbeiter
Neckartal Armaturen GmbH

e Auftragserfassung von rund 60 Auftragen pro Woche in SAP
Business One inklusive Terminbestatigung

e Rechnungspriifung von Eingangsrechnungen mit Abgleich gegen
Bestellung und Lieferschein

e Stammdatenpflege fiir 1.200 Artikel und 350 Kunden,
Dublettenquote auf unter 1 % gesenkt

e Kundenkorrespondenz per E-Mail und Telefon, Anfragen meist
innerhalb von 24 Stunden beantwortet

03/2023 - heute

Esslingen am Neckar

Kaufmann fiir Bliromanagement 07/2022-02/2023

Filder Sanitarhandel GmbH Filderstadt

e Vorbereitende Buchhaltung fiir DATEV, monatlich rund 500 Belege
sortiert und kontiert

e Terminkoordination und Ablage fiir Geschaftsfihrung und 8
AuBendienstmitarbeiter

e Einflihrung der digitalen Eingangsrechnung begleitet,
Durchlaufzeit von 9 auf 4 Tage verkurzt

e Lieferantenrechnungen mit Skontoabzug fristgerecht zur Zahlung
freigegeben, Skontoquote bei 97 %

Auszubildender Kaufmann fir
Bliromanagement

Filder Sanitarhandel GmbH

e Einsatze in Buchhaltung, Einkauf, Personal und am Empfang
e Bestellungen im Einkauf bearbeitet, rund 30 Vorgange pro Woche

e |HK-Abschlusspriifung vor der IHK Region Stuttgart mit Note 2,1
bestanden

09/2019-06/2022
Filderstadt



