
Kevin Dietrich
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kevin.dietrich@email.de +49 152 84736192 Dortmund linkedin.com/in/kevindietrich

Profil

Kontokorrentbuchhalter mit Ausbildung zum Kaufmann für

Büromanagement und 5 Jahren Erfahrung in Kreditorenbuchhaltung und

Debitorenbuchhaltung. Verantwortlich für Offene-Posten-Verwaltung,

Mahnwesen, Forderungsmanagement und Zahlungsverkehr in SAP FI.

Klärt Differenzen schnell mit Einkauf, Vertrieb und Banken.

Berufserfahrung

Kontokorrentbuchhalter 10/2023 - heute

Westfalen Elektrogroßhandel GmbH Dortmund

• Kontokorrentbuchhaltung für rund 2.400 Debitoren und 900 Kreditoren
in SAP FI

• Offene-Posten-Verwaltung mit täglicher Kontenklärung, ungeklärte
Zahlungseingänge von 180 auf 25 gesenkt

• Mahnwesen in 3 Stufen und Forderungsmanagement mit Vertrieb und
Inkasso, Ausfallquote unter 0,3 %

• Zahlungsverkehr mit SEPA-Lastschriften und Überweisungen über 4
Hausbanken

Sachbearbeiter Kreditorenbuchhaltung 08/2021 - 09/2023

Ruhr Facility Services GmbH Bochum

• Kreditorenbuchhaltung mit Rechnungsprüfung von rund 900
Eingangsrechnungen pro Monat

• Debitorenbuchhaltung als Vertretung für 600 Kunden in Urlaubs- und
Krankheitszeiten

• Digitalen Rechnungseingang mit eingeführt, Durchlaufzeit von 12 auf 5
Tage verkürzt

• Wöchentliche Zahlläufe vorbereitet, Skontoquote auf 97 % gesteigert

Auszubildender Kaufmann für
Büromanagement 08/2018 - 07/2021

Ruhr Facility Services GmbH Bochum

• Einsatz in Buchhaltung, Auftragsabwicklung und Personal, davon 10
Monate in der Kreditorenbuchhaltung

• Erfassung und Zuordnung von rund 300 Bankbewegungen pro Woche

• Abschlussprüfung vor der IHK Mittleres Ruhrgebiet mit der Note 2,2

Ausbildung

Ausbildung zum Kaufmann für Büromanagement (IHK)
08/2018 - 07/2021

Louis-Baare-Berufskolleg Bochum

Büromanagement

Kenntnisse

• Kontokorrentbuchhaltung

• Kreditorenbuchhaltung

• Debitorenbuchhaltung

• Rechnungsprüfung

• Mahnwesen

• Zahlungsverkehr

• Offene-Posten-Verwaltung

• SAP FI

• Kontenklärung

• Forderungsmanagement

Sprachen

Deutsch Muttersprache

Englisch B1

Zertifikate

Finanzbuchhalter (IHK)
05/2023

IHK zu Dortmund


