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P R O F I L

Lohn- und Gehaltsbuchhalterin mit Ausbildung zur Kauffrau für
Büromanagement und 7 Jahren Erfahrung in Personalwesen und
Entgeltabrechnung, zuletzt für 480 Beschäftigte in der Pflege. Sicher in

DATEV LODAS, Lohnsteuer und Sozialversicherungsrecht, DEÜV-
Meldungen und Zuschlägen aus der Zeiterfassung. Derzeit in Teilzeit mit 30
Wochenstunden.

K E N N T N I S S E

• Entgeltabrechnung

• DATEV LODAS

• Lohnsteuer

• Sozialversicherungsrecht

• DEÜV-Meldungen

• Pfändungen

• betriebliche
Altersversorgung

• Reisekosten

• Zeiterfassung

• MS Excel

A U S B I L D U N G

Ausbildung zur Kauffrau

für Büromanagement

(IHK)

09/2016 - 06/2019

Berufsbildende Schulen V
Halle

Halle (Saale)

Büromanagement

S P R A C H E N

Deutsch Muttersprache

Englisch B1

B E R U F S E R F A H R U N G

Lohn- und Gehaltsbuchhalterin 01/2022 - heute

Pflegeverbund Westsachsen gGmbH Leipzig

• Entgeltabrechnung in DATEV LODAS für rund 480 Beschäftigte in 6
Einrichtungen

• Zuschläge für Nacht-, Sonn- und Feiertagsarbeit aus der Zeiterfassung
übernommen und korrekt versteuert

• DEÜV-Meldungen, eAU-Abrufe und Bescheinigungen für Krankenkassen
und Arbeitsagentur fristgerecht erledigt

• Lohnsteuer-Außenprüfung 2024 ohne Nachzahlung begleitet

Personalsachbearbeiterin 07/2019 - 12/2021

Saale Kunststofftechnik GmbH Halle (Saale)

• Vorbereitung der Entgeltabrechnung für 210 Mitarbeitende mit
Stammdatenpflege, Ein- und Austritten

• Bearbeitung von 25 Pfändungen und Abtretungen nach der jeweils gültigen
Pfändungstabelle

• Reisekosten nach Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht geprüft, rund
1.100 Abrechnungen pro Jahr

• Umsetzung von 60 Entgeltumwandlungen in die betriebliche
Altersversorgung

Auszubildende Kauffrau für

Büromanagement 09/2016 - 06/2019

Saale Kunststofftechnik GmbH Halle (Saale)

• Einsatz in Personalabteilung, Einkauf und Buchhaltung, davon 12 Monate im
Personalwesen

• Pflege von Personalakten und Arbeitszeitkonten für rund 200 Beschäftigte
in MS Excel

• Abschlussprüfung vor der IHK Halle-Dessau mit der Note 1,8

Z E R T I F I K A T E

Fachkraft Lohn und Gehalt (IHK) 10/2020

IHK zu Leipzig

DATEV LODAS Abrechnung für Fortgeschrittene 03/2023

DATEV eG


