MELANIE KRUGER

LOHN- UND GEHALTSBUCHHALTERIN

CONTACT

@ melanie.krueger@email.de
Q +49157 29384756

@ Leipzig

i@ linkedin.com/in/melaniekrueg
er

KENNTNISSE

o Entgeltabrechnung

« DATEVLODAS

e Lohnsteuer

o Sozialversicherungsrecht
« DEUV-Meldungen

e Pfandungen

e betriebliche
Altersversorgung

¢ Reisekosten
o Zeiterfassung
e MS Excel

AUSBILDUNG

Ausbildung zur Kauffrau
flr Biromanagement
(IHK)

09/2016 - 06/2019

Berufsbildende SchulenV
Halle

Halle (Saale)

Blromanagement
SPRACHEN

Deutsch Muttersprache
Englisch B1

PROFIL

Lohn-und Gehaltsbuchhalterin mit Ausbildung zur Kauffrau far
Biromanagementund 7 Jahren Erfahrung in Personalwesen und
Entgeltabrechnung, zuletzt flir 480 Beschéaftigte in der Pflege. Sicherin
DATEV LODAS, Lohnsteuer und Sozialversicherungsrecht, DEUV-
Meldungen und Zuschlagen aus der Zeiterfassung. Derzeit in Teilzeit mit 30
Wochenstunden.

BERUFSERFAHRUNG

Lohn- und Gehaltsbuchhalterin 01/2022 - heute

Pflegeverbund Westsachsen gGmbH Leipzig

o Entgeltabrechnungin DATEV LODAS furrund 480 Beschaftigtein é
Einrichtungen

e Zuschlage firNacht-, Sonn- und Feiertagsarbeit aus der Zeiterfassung
Ubernommen und korrekt versteuert

« DEUV-Meldungen, eAU-Abrufe und Bescheinigungen fiir Krankenkassen
und Arbeitsagentur fristgerecht erledigt

o Lohnsteuer-Aufenprifung 2024 ohne Nachzahlung begleitet

Personalsachbearbeiterin

Saale Kunststofftechnik GmbH

o Vorbereitung der Entgeltabrechnung fir 210 Mitarbeitende mit
Stammdatenpflege, Ein- und Austritten

o Bearbeitungvon 25 Pfandungen und Abtretungen nach der jeweils giltigen
Pféandungstabelle

o Reisekosten nach Lohnsteuer-und Sozialversicherungsrecht geprtft, rund
1.100 Abrechnungen pro Jahr

o Umsetzungvon 60 Entgeltumwandlungenin die betriebliche
Altersversorgung

07/2019-12/2021
Halle (Saale)

Auszubildende Kauffrau fir
Bliromanagement 09/2016 - 06/2019
Saale Kunststofftechnik GmbH Halle (Saale)

o Einsatzin Personalabteilung, Einkauf und Buchhaltung, davon 12 Monate im
Personalwesen

o Pflege von Personalaktenund Arbeitszeitkonten firrund 200 Beschaftigte
in MS Excel

o Abschlussprifung vor derIHK Halle-Dessau mit der Note 1,8

ZERTIFIKATE

Fachkraft Lohn und Gehalt (IHK) 10/2020
IHK zu Leipzig
DATEV LODAS Abrechnung fiir Fortgeschrittene 03/2023

DATEV eG




