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Annika Brommert-Hauck

Gepriifte Notarfachwirtin / Stellv. Biirovorsteherin

Gepriifte Notarfachwirtin (IHK, Note 1,4) mit 11 Jahren Erfahrung, davon 4 Jahre als stellvertretende Biirovorsteherin eines
Miinchener Notariats. Verantwortlich fiir 540 UR-Nummern pro Jahr, 4,8 Mio. EUR Notarkosten-Volumen und die Einfiihrung des
KIM-Konnektors TI fiir 14 Berufstrager:innen. Tiefenkenntnis in GNotKG, BNotO und elektronischer Beurkundung.

R, +49 89 8843 2298

. linkedin.com/in/annika-brommert-
hauck

e EXPERIENCE

Gepriifte Notarfachwirtin / Stellv. Biirovorsteherin07/2022 - heute
Notariat Dr. Schmidt Hamburg
Notariat in Hamburger Innenstadt mit 4 Notar:innen und 9 Notarfachangestellten

« Verantwortung fiir 540 UR-Nummern pro Jahr und GNotKG-Volumen von 4,8 Mio. EUR
Notarkosten

Miinchen, Deutschland

« Einfiihrung des KIM-Konnektors Tl und der elektronischen Beurkundung iiber XNotar fiir
14 Berufstrager:innen

« Fiihrung von 6 Fachangestellten und 2 Auszubildenden, wochentliche Schulungen zu
DONot und GNotKG-Aufbau

« Erstellung des internen GNotKG-Handbuchs (124 Seiten), Akzeptanz durch Notarkasse
Bayern bestatigt

« Treuhand- und Notaranderkonto-Pflege mit Jahresvolumen 38 Mio. EUR, Quartals-Audit
ohne Beanstandung

« Schlichtung von 8-12 strittigen Beurkundungen pro Jahr (Kaufpreis, Bedingungen) mit
den Berufstrager:innen

Notarfachangestellte / Sachbearbeiterin Beurkundung
07/2015 - 06/2022
Notariat Miiller Berlin
Sachbearbeiterin Beurkundung in einem etablierten Berliner Notariat mit 3 Notar:innen
« Selbststandige Vorbereitung von 220 Urkunden pro Jahr (Grundstiick, GmbH, Erbe)
« Kostenberechnung nach GNotKG, Jahresvolumen ca. 1,8 Mio. EUR Notarkosten

Miinchen, Deutschland

« Parallel: Aufbau der Vorbereitung fiir Notarfachwirt-lHK-Priifung an der Kanzleiakademie
Berlin

© Minchen, Deutschland

@ EDUCATION

Aufbaufortbildung
(IHK, 2 Jahre)
09/2020 - 06/2022

Kanzleiakademie Berlin /
IHK Miinchen

Miinchen, Deutschland

Gepriifte:r Notarfachwirt:in
(IHK)
1,4

Duale Ausbildung
(IHK, 3 Jahre)
09/2012 - 06/2015

IHK-Berufsschule fiir
Rechts- und Steuerberufe
Miinchen

Miinchen, Deutschland

Notarfachangestellte:r
(NoFa)

GPA: 1,6



@ SKILLS

NoRA Notarsoftware

XNotar / elektronische
Beurkundung

GNotKG Kostenrecht
(Aufbau)

BNotO / DONot
Verfahrensrecht

Treuhand- und
Notaranderkonten

Grundbuchamt- und
Handelsregister-
Korrespondenz

Apostille / Haager
Konvention

DATEV Rechnungswesen

@ CERTIFICATES

Gepriifte
Notarfachwirtin (IHK

Miinchen, Note 1,4)
06/2022

XNotar Aufbau /
elektronische
Beurkundung

(Bundesnotarkammer)
01/2024

GoBD-konforme
Buchhaltung in

DATEV
10/2023

IHK-Abschluss
Notarfachangestellte

(1,6)
06/2015

2l | ANGUAGES

Deutsch Muttersprache
Englisch C1



@ STRENGTHS

Verschwiegenheit
nach § 18 BNotO

Notargeheimnis ist mein
taglicher MaB3stab - sowohl im
Umgang mit Mandant:innen als
auch in der internen
Akteniibergabe

Fiihrung im Notariat

Fiihre 6 Notarfachangestellte
und Auszubildende, jahrliche
Mitarbeiterzufriedenheit 4,7/5;
verantworte Schulungen zu
DONot, GNotKG und XNotar

Aufbau-Wissen im

Kostenrecht

Habe das interne GNotKG-
Handbuch der Kanzlei mit 124
Seiten autorisiert; null
Beanstandungen durch die
Notarkasse seit 2022



