Ausbildung

Bilanzbuchhalter:in IHK

09/2014 -06/2016

IHK Akademie Muenchen
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Ausbildung Notarfachangestellte:r
(3J IHK)
09/2008 - 06/2011

Staedtische Berufsschule fuer Rechts-
und Verwaltungsberufe Muenchen

Muenchen, Deutschland
Notarfachangestellte (NoFa, IHK) 1,6

Abitur 09/2000 - 06/2008

Erasmus-Grasser-Gymnasium
Muenchen

Muenchen, Deutschland

Allgemeine Hochschulreife  GPA: 1,8

Fahigkeiten

e DATEV Notar Buchhaltung

e BeNotar Verwahrungsbuch

¢ Verwahrungsbuch BNotO §54a-e
e RA-MICRO Notar Edition

e GNotKG Kostenrecht

» Notaranderkonten-Buchung

» Microsoft Excel Power Query

« Steuerliche Behandlung Treuhand

Zertifikate

Bilanzbuchhalter:in IHK (1,4)
06/2016

IHK-Abschluss
Notarfachangestellte:r (1,6)
06/2011

Profil

Notariats-Buchhalter mit 14 Jahren Erfahrung im Notariat am
Hofgarten Muenchen und in der Notarkanzlei Vorbeck Berlin,
Bilanzbuchhalter:in IHK Note 1,4. Verantwortung fuer
Verwahrungsbuch BNotO §54a-e mit Treuhandvolumen 142
Mio. EUR p.a. ueber 1.840 Vorgaenge sowie Notariats-
Buchhaltung mit 12 Mio. EUR Jahresumsatz.

Berufserfahrung

Notariats-Buchhalter / Verwahrungsbuch-
Verantwortlicher
08/2017 - heute

Notariat am Hofgarten Muenchen

6-Notar-Verbund, Verwahrungsbuch-Verantwortlicher und
Lohnbuchhaltung fuer 12 NoFa

o Fuehrungdes Verwahrungsbuchs nach BNotO §54a-e mit 142 Mio.
EUR Treuhandvolumen und 1.840 Vorgaengen pro Jahr

o Notariats-Buchhaltung in DATEV Notar mit 12 Mio. EUR
Jahresumsatz und 8 Mio. EUR Aufwand

e Lohnbuchhaltung fuer 12 NoFa und 4 Auszubildende, monatliche
Lohnsteueranmeldungen ueber ELSTER

e Steuerliche Behandlung von Notaranderkonten inklusive
Quellensteuern bei internationalen Beguenstigten

e BeNotar-Migration 2024 von Excel-basierten Aufstellungen, null
Fehlbestand bei Notarkasse-Pruefung 2025

Muenchen, Deutschland

07/2011-07/2017

Berlin, Deutschland

Notarfachangestellte / Buchhalterin

Notarkanzlei Vorbeck Berlin

3-Notar-Kanzlei mit Schwerpunkt Immobilien, parallele Buchhaltungs-
Verantwortung

e Verwahrungsbuch-Vertretung fuer Buerovorsteher:in mit 38 Mio.
EUR Treuhandvolumen

o Notariats-Buchhaltung in DATEV mit 3,8 Mio. EUR Jahresumsatz

e Vorbereitung der jaehrlichen Notarkasse-Berichte fuer 3
Notar:innen

Projekte

BeNotar-Migration aus Excel-basiertem
Verwahrungsbuch
06/2024 - 12/2024

Cutover von 28 Excel-Tabellen mit 1.240 offenen Posten auf BeNotar,
null Fehlbestand, null materielle Korrekturen, Notarkasse-Pruefung
2025 ohne Beanstandung



BeNotar Verwahrungsbuch
Specialist (BNotK)
11/2024

Steuerliche Behandlung
Notaranderkonten (DNotl)
03/2024

DATEV-Sachkunde Notar (DATEV)
09/2023

Sprachen

Deutsch Muttersprache
Englisch B2

Starken

Verwahrungsbuch-Sorgfalt

142 Mio. EUR Treuhandvolumen ueber
1.840 Vorgaenge p.a. ohne Fehlbestand,
jaehrliche Notarkasse-Pruefungen seit
2018 ohne Beanstandung

Compliance-Strenge

BNotO §54a-e und steuerliche Treuhand-
Behandlung beherrscht, Schulung der
NoFa-Kollegen in zwei Notariaten zur
Verwahrungsbuch-Praxis

Bilanzbuchhalter-Tiefe

Bilanzbuchhalter IHK plus DATEV-
Sachkunde Notar erlaubt die seltene
Kombination Notariats-Buchhaltung plus
Verwahrungsbuch in einer Hand




