Tobias Wolf

PERSONALREFERENT
© Dortmund & +49 15162847391 [ tobias.wolf@email.de im linkedin.com/in/tobiaswolf

= PROFIL

Personalreferent mit 7 Jahren Erfahrung im Personalwesen, davon 4 Jahre in der Personalbetreuung eines
kommunalen Versorgers mit 950 Beschaftigten. Zustandig fur 3 Unternehmensbereiche von der
Stellenausschreibung bis zum Arbeitszeugnis, fir Eingruppierungen nach TV-V und die Beteiligung des
Betriebsrats. Geprifter Personalfachkaufmann (IHK).

— KENNTNISSE

Personalbetreuung e TV-V e« Eingruppierung e Betriebsrat « BEM « SAP HCM e Entgeltabrechnung
Arbeitszeugnisse e Stellenausschreibung e« Arbeitsrecht

=— BERUFSERFAHRUNG

Personalreferent 07/2022 - heute
Stadtwerke Emschertal GmbH Dortmund
Kommunaler Energie- und Wasserversorger mit 950 Beschdftigten.

o Personalbetreuung von 320 Beschaftigten in Netzbetrieb, Kundenservice und Verwaltung

» Eingruppierung nach TV-V und Anhdrung des Betriebsrats bei rund 70 personellen EinzelmaBnahmen pro Jahr

o Besetzung von 40 Stellen pro Jahr von der Stellenausschreibung bis zur Vertragsunterzeichnung

o BEM-Verfahren fir 25 Beschaftigte pro Jahr mit Betriebsarzt und Schwerbehindertenvertretung koordiniert
Personalsachbearbeiter 07/2019 - 06/2022
Ruhrtal Bauservice GmbH Bochum
Bauunternehmen mit 280 gewerblichen Beschdftigten.

» Entgeltabrechnung fir 280 gewerbliche Beschaftigte in SAP HCM nach Bautarif

e Bearbeitung von Krankmeldungen, Elternzeit und Meldungen an die SOKA-BAU

» Rund 60 Arbeitszeugnisse pro Jahr nach Vorgabe der Filhrungskrafte formuliert

Auszubildender Kaufmann fiir Biromanagement 08/2016 - 06/2019
Ruhrtal Bauservice GmbH Bochum
Ausbildung mit Einsatz in Personal, Buchhaltung und Bauleitung.

o Wahlqualifikation Personalwirtschaft mit 8 Monaten in der Personalabteilung

» Pflege der Personalstammdaten und Ablage der Personalakten

o Abschlusspriifung vor der IHK mit der Note 1,8 bestanden

=— AUSBILDUNG

Gepriifter Personalfachkaufmann (IHK) 09/2020 - 06/2022
IHK zu Dortmund Dortmund
Personalwirtschaft, berufsbegleitend

Ausbildung Kaufmann fiir Bliromanagement (IHK) 08/2016 - 06/2019
IHK Mittleres Ruhrgebiet, Berufskolleg in Bochum Bochum

Wahlqualifikation Personalwirtschaft

— ZERTIFIKATE

Ausbildereignungspriifung (AEVO) 11/2022
IHK zu Dortmund

— SPRACHEN
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