Niklas Becker

Bielefeld +49 160 48375926 niklas.becker@email.de linkedin.com/in/niklasbecker

> PROFIL

Personalsachbearbeiter mit tGber 1,5 Jahren Berufserfahrung nach der Ausbildung zum Kaufmann fir
BlUromanagement, tatig bei einem Personaldienstleister mit 600 Zeitarbeithehmern. Schwerpunkte sind Lohn-
und Gehaltsabrechnung, Personalstammdaten und Meldungen zur Sozialversicherung. Sicher im Umgang mit
DATEV LODAS, dem GVP-Tarifvertrag und den Besonderheiten der Zeitarbeit wie Equal Pay und
Branchenzuschlagen.

> KENNTNISSE

» Lohn- und Gehaltsabrechnung « Personalstammdaten e« Sozialversicherung . Zeitarbeit e« GVP-Tarifvertrag
e Arbeitsvertrage e« DATEV LODAS - Zeiterfassung e« DSGVO < MS Excel

> BERUFSERFAHRUNG

Personalsachbearbeiter 02/2025 - heute
Teutoburger Personaldienste GmbH Bielefeld
Personaldienstleister fiir Industrie und Logistik mit 600 Zeitarbeitnehmern und 4 Niederlassungen in Ostwestfalen.

e Lohn- und Gehaltsabrechnung fiir rund 250 Zeitarbeitnehmer nach GVP-Tarifvertrag in DATEV LODAS

o Pflege von Personalstammdaten und Arbeitsvertragen bei etwa 40 Neueinstellungen pro Monat

e Meldungen zur Sozialversicherung sowie Bescheinigungen fir Arbeitsagentur und Krankenkassen

e Prifung der Stundenzettel aus 30 Kundenbetrieben, Abweichungen vor der Abrechnung geklart

Auszubildender Kaufmann fiir Biiromanagement 08/2022 - 01/2025
Teutoburger Personaldienste GmbH Bielefeld
Verkdirzte Ausbildung mit Einsatz in Personal, Buchhaltung und Disposition.

» Einsatz in Personal, Buchhaltung und Disposition Uber 30 Monate, davon 12 Monate in der Lohnabrechnung
Vorbereitende Lohnabrechnung und Erfassung von Zeiterfassung aus den Einsatzbetrieben

Telefonische Erstauskunft fiir Zeitarbeitnehmer zu Lohn, Urlaub und Krankmeldung, rund 25 Anrufe pro Tag
Anlage von Personalakten und Ablage nach DSGVO-Vorgaben, Abschlusspriifung mit der Note 2,0

> AUSBILDUNG

Ausbildung Kaufmann fiir Biromanagement (IHK) 08/2022 - 01/2025
Carl-Severing-Berufskolleg fur Wirtschaft und Verwaltung Bielefeld
Wahlqualifikation Personalwirtschaft

Fachhochschulreife 08/2020 - 06/2022
Rudolf-Rempel-Berufskolleg Bielefeld

Wirtschaft und Verwaltung
> ZERTIFIKATE

Lehrgang Lohn- und Gehaltsabrechnung 10/2025
IHK Ostwestfalen zu Bielefeld
Seminar Arbeitsrecht in der Zeitarbeit 04/2026
IHK Ostwestfalen zu Bielefeld

> SPRACHEN

Deutsch Englisch
Muttersprache B2
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