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PROFIL

Justizfachangestellte (öffentlicher Dienst, E6 TV-L) mit 6 Jahren Erfahrung im
Sitzungsdienst und in der Protokollführung am Landgericht Köln, Schwerpunkt
große Strafkammern. Abschluss Justizfachangestellte:r 1,8 (Land NRW), Routine
in forumSTAR, EUREKA und digitalem Sitzungsprotokoll. Führe ca. 420
Hauptverhandlungsprotokolle pro Jahr nach § 271 ff. StPO mit dokumentierter
Protokollgüte ohne Beanstandung.

BERUFSERFAHRUNG

Justizfachangestellte (Sitzungsdienst / Protokollführung)

Landgericht Köln (Geschäftsstelle Strafkammer)

Sitzungsdienst der großen Strafkammern, Protokollführung in Schwurgerichts-
und Wirtschaftsstrafverfahren

07/2021 - heute Köln, Deutschland

• Protokollführung in ca. 420 Hauptverhandlungen pro Jahr nach § 271 ff. StPO,
davon mehrere Umfangsverfahren mit über 30 Sitzungstagen

• Führung des Sitzungsprotokolls in forumSTAR sowie digitale
Protokollerfassung, Protokollgüte ohne Beanstandung durch das Gericht

• Vorbereitung der Sitzungssäle, Ladungs- und Anwesenheitskontrolle von
Zeug:innen, Sachverständigen und Dolmetscher:innen

• Bearbeitung der nachgelagerten Verfügungen: Protokollabschriften,
Beschlüsse, Vollstreckungsmitteilungen nach Urteilsverkündung

• Kostenfestsetzung nach JVEG für Zeug:innen, Sachverständige und
Dolmetscher:innen, ca. 900 Abrechnungen pro Jahr

• Koordination der Dolmetscherbestellung in mehrsprachigen Verfahren,
durchschnittlich 70 Verfahren pro Jahr

Justizfachangestellte (Geschäftsstelle Strafabteilung)

Amtsgericht Köln (Geschäftsstelle)

Geschäftsstelle der Strafabteilung mit Schwerpunkt Protokoll- und Sitzungsdienst

08/2018 - 06/2021 Köln, Deutschland

• Aktenführung von ca. 1.900 Strafverfahren pro Jahr in EUREKA über drei
Richter:innen

• Protokollführung in Hauptverhandlungen, ca. 260 Termine pro Jahr

• Erstellung von Ladungen, Zustellungen und Kostenrechnungen nach GKG/JVEG

PROJEKTE

Digitales Sitzungsprotokoll Strafkammer

Mitarbeit an der Einführung des digitalen Sitzungsprotokolls in den Strafkammern
des LG Köln; Erprobung der Audio-gestützten Protokollerfassung, Reduktion der
Protokoll-Nacharbeit um 30 %

AUSBILDUNG

Duale Ausbildung beim Land
Nordrhein-Westfalen (3
Jahre)

Justizakademie des Landes NRW,
Standort Essen

09/2015 - 06/2018

Essen, Deutschland

Justizfachangestellte:r
(öffentlicher Dienst)

1,8

Abitur

Apostelgymnasium Köln

09/2007 - 06/2015

Köln, Deutschland

Allgemeine Hochschulreife

GPA: 2,2

FÄHIGKEITEN

Protokollführung § 271 ff. StPO

Sitzungsdienst Strafkammer

EUREKA-Fach Strafverfahren

forumSTAR /
Justizfachverfahren

JVEG
Zeugen-/Sachverständigenentschäd

Ladungs- und
Anwesenheitskontrolle

Dolmetscherkoordination

Microsoft 365 / GoP-
Vordrucke

ZERTIFIKATE

Abschluss
Justizfachangestellte:r
(Land NRW, 1,8)

06/2018



Protokollführung in
Strafverfahren
(Aufbauschulung,
Justizakademie NRW)

09/2021

EUREKA-Fach
Strafverfahren
(Aufbaumodul)

04/2022

Digitales Sitzungsprotokoll /
eAkte Strafsachen

10/2023

SPRACHEN

Deutsch

Englisch

Arabisch

STÄRKEN

Protokollgüte unter Druck
420 Hauptverhandlungsprotokolle pro
Jahr nach § 271 ff. StPO, darunter
Umfangsverfahren mit über 30
Sitzungstagen - ohne Beanstandung
durch das Gericht

Konzentration in langen
Sitzungen
Zuverlässige, wortgetreue
Protokollführung auch in mehrtägigen
Schwurgerichtsverfahren mit hoher
Aussagedichte

Neutralität im Gerichtssaal
Diskreter, überparteilicher Umgang mit
Angeklagten, Zeug:innen, Verteidigung
und Nebenklage als Protokollführerin


