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PROFIL

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter mit 4 Jahren Erfahrung im Anwaltsnotariat mit Schwerpunkt

Immobilienrecht und Gesellschaftsrecht. Urkundsvorbereitung, Vollzug beim Grundbuchamt und Handelsregister

sowie Kostenberechnung nach GNotKG. Sicher in XNotar, beA und elektronischem Rechtsverkehr.

KENNTNISSE

• Urkundsvorbereitung

• Grundbuchamt

• XNotar

• Handelsregisteranmeldungen

• GNotKG

• Urkundenrolle

• Vollzug

• Fristenkontrolle

• RVG

• beA

BERUFSERFAHRUNG

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter 01/2024 - heute

Notare und Rechtsanwälte an der Eilenriede Hannover

• Vorbereitung von Kaufverträgen, Grundschulden und Testamenten, rund 45 Urkunden pro Monat

• Vollzug beim Grundbuchamt über XNotar mit Löschungsbewilligungen und Fälligkeitsmitteilungen

• Handelsregisteranmeldungen für GmbH-Gründungen und Geschäftsführerwechsel, 60 Anmeldungen im Jahr 2025

• Kostenberechnung nach GNotKG und Führung der Urkundenrolle, Notarprüfung 2025 ohne Beanstandung

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter 07/2022 - 12/2023

Dr. Lambrecht & Partner Rechtsanwälte und Notare Hildesheim

• Anwaltliche Sachbearbeitung im Erbrecht und Mietrecht mit Fristenkontrolle für 3 Anwälte

• Abrechnung nach RVG und Vorbereitung von Kostenfestsetzungsanträgen

• Entwürfe für Vorsorgevollmachten und Testamente nach Vorgabe des Notars, rund 20 pro Monat

• Postein- und -ausgang über das beA und Führung des Fristenkalenders im Anwaltsbereich

Auszubildender Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter 08/2019 - 06/2022

Dr. Lambrecht & Partner Rechtsanwälte und Notare Hildesheim

• Abschlussprüfung 2022 vor der Rechtsanwaltskammer Celle mit der Note gut

• Betreuung von Beurkundungsterminen und Ausfertigung von über 200 Urkunden

• Mitarbeit bei Aktenanlage, Posteingang und Terminplanung im Notariat

AUSBILDUNG

Ausbildung zum Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten 08/2019 - 06/2022

Berufsbildende Schulen Hildesheim Hildesheim

Rechtsanwalts- und Notarfachangestellter

ZERTIFIKATE

Lehrgang Notarkostenrecht nach GNotKG

Deutsches Anwaltsinstitut e. V.

10/2024

Seminar Grundbuchrecht für Notarfachangestellte

Notarkammer Celle

04/2023

SPRACHEN

Deutsch

Muttersprache

Englisch

B1

Polnisch

A2


