
SOPHIE
NEUMANN

PROFIL
Rechtsanwaltsfachangestellte mit 5 Jahren Erfahrung in
Wirtschaftskanzleien, seit 2023 in der Praxisgruppe Kartellrecht.
Unterstützung bei Fusionskontrollanmeldungen,

Kartellbußgeldverfahren und Schadensersatzklagen mit großen
Dokumentenmengen. Englische Korrespondenz auf C1-Niveau,
sicher in iManage, Datenraum und beA.

sophie.neumann@email.de

+49 151 83027164

Berlin

linkedin.com/in/sophieneumann

KENNTNISSE

• Fusionskontrollanmeldungen

• Kartellbußgeldverfahren

• Schadensersatzklagen

• Datenraum

• Dokumentenmanagement

• iManage

• Fristenkontrolle

• Englische Korrespondenz

• Leistungserfassung

• beA

SPRACHEN

Deutsch • Muttersprache

Englisch • C1

Französisch • B1

ZERTIFIKATE

telc English C1 Business
telc gGmbH • 11/2022

Seminar Kartellrecht für
Fachangestellte
Deutsches Anwaltsinstitut e. V.

06/2024

BERUFSERFAHRUNG

Rechtsanwaltsfachangestellte Kartellrecht
Lindqvist Hartung Rechtsanwälte PartG mbB • Berlin

02/2023 - heute

• Unterstützung von 6 Anwälten bei Fusionskontrollanmeldungen
beim Bundeskartellamt und der EU-Kommission

• Aufbau und Pflege von Datenraum und Dokumentenlisten in
Verfahren mit über 50.000 Dokumenten

• Fristenkontrolle in Kartellbußgeldverfahren und
Schadensersatzklagen vor 4 Landgerichten

• Englische Korrespondenz mit Mandanten und Partnerkanzleien in
8 Ländern

Rechtsanwaltsfachangestellte
Gendarmenmarkt Rechtsanwälte PartG mbB • Berlin

07/2021 - 01/2023

• Sekretariat für 2 Partner im Gesellschaftsrecht mit
Terminverwaltung und Reiseplanung

• Leistungserfassung und Abrechnung nach Stundensätzen,
monatlich rund 60 Rechnungen

• Dokumentenmanagement in iManage und Ablage von Signing-
Unterlagen bei Transaktionen

• Vorbereitung von Gesellschafterlisten und Registeranmeldungen
für 15 Mandanten

Auszubildende Rechtsanwaltsfachangestellte
Gendarmenmarkt Rechtsanwälte PartG mbB • Berlin

08/2018 - 06/2021

• Abschlussprüfung 2021 vor der Rechtsanwaltskammer Berlin mit
der Note sehr gut

• Einsatz in 3 Praxisgruppen: Arbeitsrecht, Gesellschaftsrecht und
Prozessführung

• Fristenkontrolle und beA-Postfach für die Prozessgruppe im
letzten Ausbildungsjahr

AUSBILDUNG

Ausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten
Oberstufenzentrum Bürowirtschaft und Verwaltung • Berlin

08/2018 - 06/2021

Rechtsanwaltsfachangestellte


