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PROF IL

Recruiting Coordinator mit 2 Jahren Erfahrung in der Organisation von Auswahlverfahren einer Unternehmensberatung

mit 700 Mitarbeitenden. Kaufmann für Büromanagement mit Praxis in Interviewplanung, Bewerberkommunikation,

Assessment Center, Hochschulmarketing, Workday und Reporting, gewohnt an viele parallele Termine mit Partnern,

Managern und Bewerbenden.

KENNTNI S SE

Interviewplanung Bewerberkommunikation• Assessment Center• Workday• Reporting• Terminkoordination•

Hochschulmarketing Excel• Datenschutz•

BERUFSERFAHRUNG

Recruiting Coordinator 08/2024 - heute

Domblick Consulting GmbH Köln

• Interviewplanung für rund 80 Gespräche pro Monat mit Partnern und Managern

• Organisation von 10 Assessment Center pro Jahr mit je 12 Teilnehmenden

• Bewerberkommunikation in Workday, Rückmeldezeit auf 3 Werktage verkürzt

• Wöchentliches Reporting zu offenen Stellen und Bewerbungseingang

• Reisekosten von rund 150 Bewerbenden pro Jahr geprüft und abgerechnet

Auszubildender Kaufmann für Büromanagement 08/2021 - 07/2024

Domblick Consulting GmbH Köln

• Einsatz in Personalabteilung, Buchhaltung und Office Management

• Hochschulmarketing auf 6 Karrieremessen organisatorisch begleitet

• Terminkoordination und Reisebuchungen für 15 Berater

• Datenschutz-Einwilligungen für den Talentpool eingeholt und dokumentiert

AUSB ILDUNG

Ausbildung Kaufmann für Büromanagement (IHK) 08/2021 - 07/2024

Erich-Gutenberg-Berufskolleg Köln

Kaufmann/-frau für Büromanagement

Fachhochschulreife 08/2019 - 07/2021

Erich-Gutenberg-Berufskolleg Köln

Wirtschaft und Verwaltung

ZERT IF IKATE

Datenschutz im Bewerbungsprozess

IHK Köln

11/2024
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