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PROFIL

Sachbearbeiter Bauverwaltung mit 7 Jahren Erfahrung in Gemeindebauamt und unterer Bauaufsichtsbehdrde.
Vollstandigkeitsprifung von Bauantragen nach SachsBO, Beteiligung der Fachbehdrden im
Baugenehmigungsverfahren, Geblihrenbescheide und Flihrung des Baulastenverzeichnisses in ProBauG. Erfahrung
mit Bauherren, Architekten und Gemeinden sowie mit der Digitalisierung von Bauakten.

KENNTNISSE

SachsBO e« Bauantrdage e Baugenehmigungsverfahren o BauGB e« Geblihrenbescheide ¢ Baulastenverzeichnis ¢ ProBauG
Bauakten « DMS e« MS Office

BERUFSERFAHRUNG
Sachbearbeiter Bauverwaltung 06/2021 - heute
Landratsamt Muldental-Nord Grimma

Vollstandigkeitsprifung von rund 380 Bauantragen pro Jahr nach SachsBO, Nachforderungen an Entwurfsverfasser

Beteiligung von Fachbehdrden und Gemeinden im Baugenehmigungsverfahren mit Fristiiberwachung in ProBauG
Gebilhrenbescheide nach Verwaltungskostengesetz berechnet und 25 Widerspriiche pro Jahr vorbereitet
Baulastenverzeichnis gefiihrt, 70 Eintragungen und Auskiinfte jahrlich fur Notare und Banken

Verwaltungsfachangestellter Bauamt 08/2019 - 05/2021
Gemeindeverwaltung PleiBental Leipzig
« Bauakten digitalisiert und rund 4.000 Altakten mit Metadaten in das DMS Ubernommen

o Stellungnahmen der Gemeinde nach § 36 BauGB flir 90 Vorhaben vorbereitet

o Sondernutzungserlaubnisse flir Gerlste, Container und Baustelleneinrichtungen erteilt

Auszubildender Verwaltungsfachangestellter 08/2016 - 07/2019
Gemeindeverwaltung PleiBental Leipzig
» Abschlussprifung Fachrichtung Kommunalverwaltung mit Note 2,3 bestanden

o Stationen in Bauamt, Einwohnermeldeamt, Kdmmerei und Hauptamt

e Im Bauamt 30 Hausnummernvergaben und Anliegerbescheinigungen bearbeitet

Ausbildung Verwaltungsfachangestellter 08/2016 - 07/2019
Berufliches Schulzentrum 1 Leipzig Leipzig
Fachrichtung Kommunalverwaltung

Abitur 08/2008 - 06/2016
Gymnasium Engelsdorf Leipzig

Allgemeine Hochschulreife

ZERTIFIKATE

Bauordnungsrecht fiir die Verwaltungspraxis
Sachsisches Kommunales Studieninstitut Dresden
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