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KENNTNISSE

Bestellungen
Auftragsbestatigungen
Rechnungsprifung

SAP ERP

Excel
Lieferantenkorrespondenz
Lieferantenstammdaten
Inventur
Angebotsanfragen

SPRACHEN

Deutsch
Englisch
Polnisch

AUSBILDUNG

Berufsausbildung (IHK)
08/2022 -06/2025
Karl-Schiller-Berufskolleg

Dortmund

Industriekaufmann

Fachhochschulreife
08/2020-07/2022
Karl-Schiller-Berufskolleg
Dortmund

Wirtschaft und Verwaltung

Muttersprache

B1
A2

PROFIL

Sachbearbeiter Einkauf mit abgeschlossener Ausbildung
zum Industriekaufmann (IHK) und 15 Monaten Erfahrung
im operativen Einkauf eines Stahlhandlers. Zustandig fur
Bestellungen, Auftragsbestatigungen und
Rechnungsprifung in SAP ERP, sicher in Excel und
Lieferantenkorrespondenz. Nachstes Ziel ist die
Weiterbildung zum Fachkaufmann fiir Einkauf und
Logistik.

BERUFSERFAHRUNG

Sachbearbeiter Einkauf
Westfalen Stahlhandel GmbH

Stahl- und Réhrenhandler mit 260 Beschaftigten und eigener
Anarbeitung.

07/2025 - heute

Dortmund

e Erfassungvon rund 180 Bestellungen pro Monat in SAP ERP
nach Vorgaben der Einkaufer

e Abgleich von Auftragsbestatigungen mit den Bestellungen bei
Preis, Menge und Liefertermin

e Rechnungspriifung fur 25 Lieferanten und Klarung von
Differenzen mit der Buchhaltung

e Lieferantenkorrespondenz zu offenen Lieferterminen,
Rickstandsliste wochentlich in Excel gepflegt

Auszubildender
Industriekaufmann

Westfalen Stahlhandel GmbH

Duale Ausbildung mit Stationen in Einkauf, Vertrieb, Lager und
Rechnungswesen.

08/2022 - 06/2025

Dortmund

e Einsatzim Einkauf Gber 9 Monate mit Pflege der
Lieferantenstamnmdaten

e Mitarbeit an der Inventur von 4.000 Lagerpositionen

e Vorbereitung von Angebotsanfragen an 10 Stammlieferanten
far Kleinmaterial

e Abschlussprifung vor der IHK zu Dortmund mit der Note 2,2

ZERTIFIKATE

Einkauf kompakt (IHK-Zertifikatslehrgang) 03/2026
IHK zu Dortmund

Excel fiir Fortgeschrittene 11/2024

Volkshochschule Dortmund



