
Sven Möller
SACHBEARBEITER GERICHTLICHES MAHNWESEN

Dortmund +49 176 17320508 sven.moeller@email.de linkedin.com/in/svenmoeller

PROFIL

Sachbearbeiter gerichtliches Mahnwesen mit 6 Jahren Berufserfahrung nach der Ausbildung zum

Rechtsanwaltsfachangestellten, davon über 4 Jahre im Forderungsmanagement. Ich beantrage Mahn- und

Vollstreckungsbescheide im elektronischen Datenaustausch mit den Mahngerichten, bearbeite Widersprüche und

Monierungen und leite die Zwangsvollstreckung ein. Berufsbegleitend bilde ich mich zum Geprüften Rechtsfachwirt fort.

KENNTNISSE

Gerichtliches Mahnverfahren Mahnbescheide• Vollstreckungsbescheide• EDA-Verfahren• Monierungen• Widersprüche•

Zwangsvollstreckung Gebührenabrechnung nach RVG• beA• RA-MICRO•

BERUFSERFAHRUNG

Sachbearbeiter gerichtliches Mahnwesen 05/2022 - heute

Westfalen Forderungsmanagement GmbH Dortmund

Inkassodienstleister für Energieversorger und Telekommunikation mit 90 Mitarbeitenden.

• Rund 800 Mahnbescheide pro Monat im EDA-Verfahren bei den zentralen Mahngerichten beantragt

• Monierungen und Zwischenverfügungen innerhalb von 3 Arbeitstagen bearbeitet, Fehlerquote unter 2 %

• Vollstreckungsbescheide fristgerecht beantragt und rund 40 Widersprüche pro Monat an das Streitgericht abgegeben

• Zwangsvollstreckung eingeleitet mit Gerichtsvollzieheraufträgen und Anträgen auf Kontopfändung

Rechtsanwaltsfachangestellter 07/2020 - 04/2022

Kanzlei Rehmann & Kollegen Rechtsanwälte Dortmund

• Gerichtliches Mahnverfahren und Zwangsvollstreckung für 3 Anwälte mit Schwerpunkt Miet- und Vertragsrecht

• Fristenkontrolle und Wiedervorlagen in RA-MICRO für rund 600 laufende Akten

• Gebührenabrechnung nach RVG mit rund 70 Kostenrechnungen pro Monat

• Kommunikation mit Gerichten über beA, Schriftsätze nach Diktat gefertigt

Auszubildender Rechtsanwaltsfachangestellter 08/2017 - 06/2020

Kanzlei Rehmann & Kollegen Rechtsanwälte Dortmund

• Ausbildung in Mandantenbetreuung, Fristenwesen und Zwangsvollstreckung über 3 Jahre

• Online-Mahnanträge für rund 40 Mandanten pro Monat vorbereitet

• Abschlussprüfung vor der Rechtsanwaltskammer Hamm mit der Note gut bestanden

• Posteingang, Fristennotierung und Aktenanlage für 2 Anwälte eigenständig übernommen

AUSBILDUNG

Geprüfter Rechtsfachwirt (laufend) 09/2025 - heute

Rechtsanwaltskammer Hamm Dortmund

Berufsbegleitende Fortbildung

Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten 08/2017 - 06/2020

Rechtsanwaltskammer Hamm und Berufskolleg Dortmund

Rechtsanwaltsfachangestellter

ZERTIFIKATE

Fortbildung Zwangsvollstreckung aktuell 03/2024

Rechtsanwaltskammer Hamm

Seminar Automatisiertes gerichtliches Mahnverfahren 09/2022

Rechtsanwaltskammer Hamm
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