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PROFIL

Sachbearbeiter Ordnungs- und Gewerberecht mit Abschluss

Verwaltungsfachangestellter (Fachrichtung Kommunalverwaltung) und 7

Jahren Praxis im Ordnungsamt der Stadt Düsseldorf und der Stadt

Dortmund. Verantwortet Gewerbean- und -abmeldungen,

Gaststättenerlaubnisse und Bußgeldverfahren mit rund 4.600 Vorgängen

pro Jahr und einer Widerspruchsquote von 2,7 %. Sicher in OK.GEWERBE,

OWi21 und im Ordnungsrecht nach OWiG und GewO.

BERUFSERFAHRUNG

Sachbearbeiter Ordnungs- und Gewerberecht

Landeshauptstadt Düsseldorf (Ordnungsamt)

Sachbearbeitung Gewerberecht, Gaststättenrecht und Ordnungswidrigkeiten

05/2020 - heute Düsseldorf, Deutschland

•
Bearbeitung von rund 2.400 Gewerbean-, -um- und -abmeldungen pro Jahr

in OK.GEWERBE nach GewO

•
Erteilung und Prüfung von 320 Gaststätten- und

Sondernutzungserlaubnissen pro Jahr nach GastG und StrWG

•
Führung von rund 1.800 Bußgeldverfahren pro Jahr in OWi21,

Einspruchsquote von 12 % auf 8 % gesenkt

•
Erlass von Ordnungsverfügungen nach OBG NRW, Widerspruchsquote 2,7

%, keine erfolgreiche Klage seit 2021

•
Federführung bei der Einführung der digitalen Gewerbemeldung (OZG),

Durchlaufzeit von 6 auf 2 Tage gesenkt

Sachbearbeiter Allgemeine Ordnungsangelegenheiten

Stadt Dortmund (Ordnungsamt)

Sachbearbeitung im allgemeinen Ordnungsdienst und in der Bußgeldstelle

07/2017 - 04/2020 Dortmund, Deutschland

•
Bearbeitung von rund 1.400 Ordnungswidrigkeiten-Vorgängen pro Jahr

(ruhender Verkehr, Lärmschutz) in OWi21

•
Prüfung und Bescheidung von 280 Anträgen auf Sondernutzung und

Veranstaltungen pro Jahr

•
Mitarbeit bei 40 Außendienst-Kontrollen pro Jahr mit dem kommunalen

Ordnungsdienst

PROJEKTE

OZG-Gewerbemeldung online

02/2024 - 09/2024

Einführung der digitalen Gewerbemeldung, 2.400 Anmeldungen online

bearbeitet, Durchlaufzeit von 6 auf 2 Tage gesenkt

Standardisierung Bußgeldverfahren

04/2022 - 12/2022

Vereinheitlichte Bescheidvorlagen für 1.800 OWi-Verfahren/Jahr,

Einspruchsquote von 12 % auf 8 % gesenkt

AUSBILDUNG

Abschluss

Verwaltungsfachangestellte:r (3 J.)

Studieninstitut Niederrhein & Stadt

Düsseldorf

09/2014 - 06/2017

Düsseldorf, Deutschland

Verwaltungsfachangestellte:r

Fachrichtung Kommunalverwaltung

2,1

Abitur

Städtisches Gymnasium Düsseldorf-

Benrath

09/2006 - 06/2014

Düsseldorf, Deutschland

Allgemeine Hochschulreife • GPA: 2,3

FÄHIGKEITEN

Ordnungsrecht (OWiG, OBG, PolG)

Gewerberecht (GewO) &

Gaststättenrecht

Bußgeld- & Bescheidbearbeitung

Fachverfahren OWi21 / AKDB

OK.GEWERBE

Verwaltungsverfahren (VwVfG, VwVG)

E-Akte / DMS & OZG-Gewerbemeldung

MS Office 365 (Word, Excel, Outlook)

Datenschutz (DSGVO, DSG kommunal)

ZERTIFIKATE

OZG / Digitale Gewerbemeldung

Anwenderschulung

04/2024

Ordnungswidrigkeitenrecht OWiG

Aufbaulehrgang

08/2022



Gewerbe- und Gaststättenrecht

Fortbildung (Studieninstitut)

03/2021

Konflikt- und

Deeskalationsmanagement im

Außendienst

11/2018

SPRACHEN

Deutsch

Englisch

Türkisch

STÄRKEN

Rechtssicherheit

Erstelle Ordnungsverfügungen und

Bußgeldbescheide rechtssicher nach OWiG, OBG

und GewO; Widerspruchsquote 2,7 %

Durchsetzungsstärke

Setze ordnungsrechtliche Maßnahmen sachlich

und verhältnismäßig durch; geschult in Konflikt-

und Deeskalationsmanagement

Genauigkeit

Prüfe Tatbestände, Fristen und Rechtsgrundlagen

im vier-Augen-Prinzip; Fehlerquote unter 1,0 %

bei 4.600 Vorgängen/Jahr


