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Senior Notarfachangestellte

helena.eichinger@example.de +49 40 6634 7720 Hamburg, Deutschland

linkedin.com/in/helena-eichinger

Profil
Senior Notarfachangestellte mit 9 Jahren Erfahrung in zwei Hamburger und
einem Stuttgarter Notariat, IHK-Abschluss Note 1,5. Eigenverantwortliche
Bearbeitung von 580 UR-Nummern pro Jahr mit Vermoegenswerten bis 18 Mio.
EUR pro Vorgang und Kostenvolumen von 3,8 Mio. EUR GNotKG.
Pruefungsausschuss-Mitglied bei der IHK Hamburg fuer Notarfachangestellte
seit 2023.

Berufserfahrung

Senior Notarfachangestellte 04/2021 - heute

Notarsozietaet Schmidt Hamburg Hamburg, Deutschland

3-Notar-Sozietaet mit Schwerpunkt Immobilien-Portfolios und Gesellschaftsrecht,
580 UR-Nummern p.a.

• Fuehrung der Urkundenrolle und des Massenbuchs nach DONot fuer 580 UR-
Nummern pro Jahr, null materielle Korrekturen seit Uebernahme

• Vorbereitung komplexer Grundstueckskaufvertraege und GmbH-Gruendungen
mit Vermoegenswerten bis 18 Mio. EUR

• Kostenberechnung nach GNotKG, Jahresvolumen 3,8 Mio. EUR Notarkosten, null
Beanstandungen durch die Notarkasse Bayern

• Mentoring von 2 Auszubildenden pro Jahrgang, alle bisherigen 5 Pruefungen
mit IHK-Note 1 oder 2 abgeschlossen

• beA- und KIM-Konnektor-Administration fuer 3 Notar:innen, ca. 4.200
Versendungen pro Jahr

Notarfachangestellte 08/2017 - 03/2021

Notar-Sozietaet Stuttgart Stuttgart, Deutschland

4-Notar-Sozietaet mit Schwerpunkt Erbrecht und Familienrecht

• Bearbeitung von 380 UR-Nummern pro Jahr mit Fokus Erbscheinsantraege und
Eheaufhebungsvereinbarungen

• Korrespondenz mit Nachlassgericht Stuttgart und Familiengericht Stuttgart, ca.
220 Vorgaenge pro Jahr

• Einfuehrung der XNotar-Schnittstelle 2019 fuer 4 Notar:innen, Reduktion der
Postlaufzeiten um 4 Tage im Schnitt

Ausbildung

Ausbildung Notarfachangestellte:r (3J IHK) 09/2014 - 06/2017

Berufliche Schule fuer Recht und Wirtschaft Hamburg
Hamburg, Deutschland

Notarfachangestellte (NoFa, IHK) 1,5

Fähigkeiten
RA-MICRO Notar Edition

NoRA Notar-Software

XNotar / EGVP-Client

beA Postfach / KIM-Konnektor

GNotKG Kostenrecht (vertieft)

Verwahrungsbuch BNotO §54a-e

DATEV Notar Buchhaltung

AusweisApp2 / cyberJack
Signatur

Zertifikate

Pruefungsausschuss-
Mitglied IHK Hamburg
Notarfachangestellte
03/2024

GNotKG Kostengesetz Praxis
(Aufbaukurs, BNotK)
06/2023

IHK-Abschluss
Notarfachangestellte:r (1,5)
06/2017



Abitur 09/2006 - 06/2014

Gelehrtenschule des Johanneums Hamburg Hamburg, Deutschland

Allgemeine Hochschulreife GPA: 1,9

Projekte

Migration Notariat Schmidt von NoRA zu RA-MICRO Notar
Edition
01/2025 - 06/2025

Datenmigration von 12.400 Altakten und 38.200 UR-Eintragungen aus 22 Jahren,
Cutover ohne Datenverlust

Geldwaesche-Beauftragte:r
GwG §10 (DNotI Wuerzburg)
11/2024

Sprachen
Deutsch Muttersprache

Englisch C1

Italienisch B1

Stärken

Verantwortung fuer
Urkundenrolle
580 UR-Nummern p.a. bei drei
Notar:innen ohne materielle Korrektur
seit 2021, jaehrliche Innenrevision der
Notarkammer Hamburg ohne
Beanstandung

Mentoring von
Auszubildenden
Betreue parallel zwei Azubis pro
Jahrgang, alle 5 bislang von mir
betreute Auszubildende haben die IHK-
Pruefung mit 1 oder 2 abgeschlossen

Souveraen am
Beurkundungstag
Bis zu 9 Beurkundungstermine pro Tag
parallel zu Eintragungsmitteilungen,
Mandanten-Telefonaten und
Notaranderkonten-Buchungen


