
Lea Marquardt
Stellvertretende

Veranstaltungsleitung

lea.marquardt@email.de

+49 162 47390521

Dresden

linkedin.com/in/leamarquardt

KENNTNISSE

Disposition

Dienstplanung

Vertragsverhandlung

Einlasskonzept

Sicherheitskonzepte

Versammlungsstättenverordnung

Kalkulation

Endabrechnung

Projektleitung

SPRACHEN

Deutsch Muttersprache

Englisch B2

Tschechisch A2

AUSBILDUNG

Ausbildung zur
Veranstaltungskauffrau (IHK)

08/2014 - 07/2017

Berufliches Schulzentrum für

Wirtschaft Leipzig

Leipzig

Veranstaltungskauffrau

Allgemeine Hochschulreife

08/2006 - 06/2014

Gymnasium Radebeul Radebeul

Leistungskurse Deutsch und

Geografie

PROFIL

Stellvertretende Veranstaltungsleitung in einer Dresdner

Konzert- und Kongresshalle mit 9 Jahren Berufserfahrung seit

der Ausbildung zur Veranstaltungskauffrau. Vertritt die

Leitung in Personal- und Budgetfragen, verantwortet

Disposition und Dienstplanung für 9 Mitarbeitende und ist bei

Großveranstaltungen als Veranstaltungsleiterin vom Dienst

eingesetzt.

BERUFSERFAHRUNG

Stellvertretende Veranstaltungsleitung 02/2022 - heute

Elbsaal Konzert- und Kongresshalle GmbH Dresden

Veranstaltungsstätte mit Konzertsaal für 1.800 Gäste und 7

Tagungsräumen.

• Disposition und Dienstplanung für 9 Festangestellte und rund 60

Aushilfen

• Vertretung der Leitung bei Budget, Personal und

Vertragsverhandlung mit Gastveranstaltern

• Veranstaltungsleiterin vom Dienst bei über 120 Konzerten und

Kongressen pro Jahr nach Versammlungsstättenverordnung

• Neues Einlasskonzept mit dem Ordnungsdienst umgesetzt,

Wartezeiten am Einlass um 40 % verkürzt

Projektleiterin Veranstaltungen 08/2017 - 01/2022

Messe und Event Sachsen GmbH Leipzig

Messe- und Veranstaltungsgesellschaft mit Gastveranstaltungen und

eigenen Fachmessen.

• Projektleitung für 35 Gastveranstaltungen pro Jahr, darunter

Fachmessen und Firmenjubiläen

• Sicherheitskonzepte mit Feuerwehr und Bauaufsicht für

Veranstaltungen ab 5.000 Besuchern abgestimmt

• Kalkulation und Endabrechnung, Forderungsausfälle unter 1 % des

Umsatzes gehalten

Auszubildende
Veranstaltungskauffrau 08/2014 - 07/2017

Messe und Event Sachsen GmbH Leipzig

• Einsätze in Vertrieb, Projektleitung, Technik und Rechnungswesen

• Mitarbeit an 3 Fachmessen mit jeweils über 400 Ausstellern

• Abschluss vor der IHK zu Leipzig als Jahrgangsbeste mit 94

Punkten

ZERTIFIKATE

Ausbildereignungsprüfung (AEVO) 11/2022

IHK Dresden

Brandschutzhelferin nach DGUV Information 205-023

03/2023

Brandschutzschule Dresden


