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PROFIL

Auszubildende:r zur Steuerfachangestellten im 2. Lehrjahr (IHK Berlin + Steuerberaterkammer) mit Note 1,7 in den Zwischenpriifungen. Sechs Monate Praxis bei
Steuerberater-Praxis Reichmann Berlin mit eigenverantwortlicher Mandantenbuchhaltung fuer 18 GmbHs in DATEV. Ziel: Ausbildung erfolgreich abschliessen und im
Anschluss Pruefung zum Steuerfachwirt anstreben.

BERUFSERFAHRUNG
Auszubildende Steuerfachangestellte (2. Lehrjahr) 08/2024 - heute
Steuerberater-Praxis Reichmann Berlin, Deutschland

Ausbildungsbetrieb mit 4 Steuerberatern und 220 Mandanten (Mittelstand + Freiberufler)

. Eigenverantwortliche laufende Buchhaltung in DATEV Eigenorganisation classic fuer 18 GmbH-Mandanten mit Buchungsvolumen 480.000
EUR/Monat

. Erstellung von 42 monatlichen USt-Voranmeldungen via ELSTER-Online ohne Beanstandungen durch das Finanzamt Berlin-Mitte

. Vorbereitung von 24 Einkommensteuererklaerungen 2024 fuer Mandanten (ESt 1A + Anlagen N, KAP, V) inklusive Pruefung der
Vollstaendigkeitserklaerung

. Lohn- und Gehaltsabrechnungen fuer 8 Mandanten (42 Mitarbeiter) in DATEV LODAS inklusive SV-Meldungen via dakota.le
. Mandantenkommunikation (E-Mail, Telefon) zu Belegnachreichungen, 96% Antwortquote innerhalb 24 Stunden

Schuelerpraktikum Steuerkanzlei 02/2024 - 07/2024
Steuerberater-Praxis Reichmann Berlin, Deutschland
6-monatiges Vorpraktikum vor Ausbildungsbeginn

. Belegerfassung und Kontierung von 4.200 Belegen in DATEV Unternehmen online

. Erstellung von Ausgangsrechnungen fuer Eigenbedarf der Kanzlei in Lexware Buchhaltung

. Postbearbeitung und Fristenkontrolle fuer 60 Mandanten via DATEV Fristenkalender

. Einarbeitung in DATEV Pruefungslogos und Wolters-Kluwer-ADDISON-Datenbank

. Begleitung von 4 Mandantenterminen mit Steuerberater zur Buchhaltungsbesprechung

AUSBILDUNG

Ausbildung Steuerfachangestellte:r (3] IHK + Steuerberaterkammer Berlin) 08/2024 - 07/2027
0SZ Buero und Verwaltung Berlin + IHK Berlin Berlin, Deutschland
Steuerfachangestellte:r 1,7
Abitur 08/2017 - 06/2024
Heinrich-Hertz-Gymnasium Berlin, Deutschland
Wirtschaft und Recht GPA: 2]1
FAHIGKEITEN

- DATEV Eigenorganisation classic + MS Excel (Power Query Basics) - UStG + EStG Grundlagen

- DATEV Unternehmen online + Microsoft Word + Outlook - Lexware Buchhaltung

- ELSTER-Online + HGB + AO Grundlagen

PROJEKTE

DATEV-Schulungsprojekt: Lohn und Gehalt fuer Mandanten 01/2026 - heute

Eigenverantwortliche Erstellung von 42 monatlichen Lohnabrechnungen in DATEV LODAS, inklusive SV-Meldungen via dakota.le

ZERTIFIKATE

IHK Zwischenpruefung Steuerfachangestellte (Note 1,7) 03/2026

DATEV-Mitarbeiter—Zertifikat (Eigenorganisation Basis) 11/2025



ELSTER-Online Anwender-Zertifikat 06/2025

SPRACHEN

Deutsch Muttersprache
Englisch B2
STARKEN

Sorgfalt

Fuehre Vier-Augen-Pruefung bei allen Buchungen, 0 Korrekturen in den letzten 3 USt-Voranmeldungen

Lernbereitschaft
Besuche freiwillig NWB-Online-Seminare zu UStG-Aenderungen und teile Zusammenfassungen mit Kollegen

Diskretion
Strikte Einhaltung von §203 StGB und DSGVO bei Mandantendaten, 0 Vorfaelle



