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PROFIL Steuerfachangestellte (IHK-Abschluss 1,5) mit 8 Jahren Erfahrung an der Schnittstelle Steuerkanzlei

- Rechtsanwaltskanzlei. Verantworte interne Buchhaltung, Lohn und Gehalt sowie Mandanten-

Steuererklärungen für eine Münchner Kanzlei mit 18 Berufsträger:innen plus 240 mandatierten

Steuer-Mandant:innen. Tiefenkenntnis DATEV, GoBD und der Honorarschnittstelle nach

RVG/StBVV.

BERUFSERFAHRUNG Steuerfachangestellte (Anwalts- und Steuerkanzlei) 08/2018 - heute

Steuerberater Müller Stuttgart München, Deutschland

Kombinierte Steuer- und Rechtsanwaltskanzlei mit 6 Steuerberater:innen und 12 Rechtsanwält:innen

• Interne Buchhaltung der Kanzlei in DATEV (GoBD-konform), Monatsabschluss am 5. Werktag,

Jahresumsatz 6,8 Mio. EUR

• Bearbeitung von 240 Steuermandanten pro Jahr (Einkommens-, Umsatz- und Gewerbesteuer),

Korrekturen-Quote 0,3 %

• Lohn und Gehalt für 38 Mitarbeitende der Kanzlei plus 120 Mandanten-Lohnabrechnungen pro

Monat

• Schnittstelle RVG- und StBVV-Abrechnung an die Mandantenbuchhaltung in RA-MICRO, ca. 480

Mischrechnungen p.a.

• Vorbereitung von Betriebsprüfungen (2 pro Jahr) und steuerlicher Beratungen für GmbH-

Mandanten mit Umsatz bis 12 Mio. EUR

• Einarbeitung von 2 Auszubildenden pro Jahr in DATEV und GoBD

Steuerfachangestellte (Junior) 08/2018 - 06/2021

Steuerkanzlei Bayer & Partner München, Deutschland

Klassische Steuerkanzlei in München-Pasing mit 8 Berufsträger:innen und 320 Mandanten

• Buchführung und Jahresabschlüsse für ca. 80 KMU-Mandate pro Jahr (GmbH, GbR, e.K.)

• Vorbereitung von Umsatzsteuer-Voranmeldungen für 140 Mandanten monatlich über ELSTER und

DATEV

• Mandantenkommunikation zu Belegen, Vorläufigkeiten und Veranlagungen, ca. 30 Anrufe pro Tag

AUSBILDUNG Duale Ausbildung (IHK, 3 Jahre) 09/2015 - 06/2018

IHK-Berufsschule für Rechts- und Steuerberufe München München, Deutschland

Steuerfachangestellte:r (IHK) 1,5

Abitur 09/2007 - 06/2015

Theresia-Gerhardinger-Gymnasium München München, Deutschland

Allgemeine Hochschulreife GPA: 2,1



FÄHIGKEITEN
•

DATEV Rechnungswesen

/ GoBD

• DATEV Lohn und Gehalt

•

RA-MICRO Mandanten-

Buchhaltung

•

Umsatz- und

Gewerbesteuererklärungen

•

BORA / § 5 StBerG

Schnittstellen

•

RVG / GNotKG

Gebührenrecht

•

Microsoft 365 Excel

(Pivot, SVERWEIS)

• Beck-Online Steuerrecht

ZERTIFIKATE IHK-Abschluss Steuerfachangestellte (München, 1,5) 06/2018

DATEV Aufbaumodul Mandantenbuchhaltung & Kanzlei 11/2024

GoBD-konforme Buchhaltung (DATEV-Zertifikat) 04/2023

Datenschutzbeauftragte:r DSGVO (TÜV Süd) 10/2024

SPRACHEN Deutsch Muttersprache

Englisch B2

STÄRKEN Detailtreue bei Steuerfällen

Bei 240 Mandanten-Steuererklärungen pro Jahr ist die Toleranz für Tippfehler null - dokumentierte

0,3 % Korrekturen-Quote durch das Finanzamt München

Verschwiegenheit nach § 5 StBerG und § 203 StGB

Doppelter Standesregeln-Rahmen Steuerberater UND Rechtsanwaltsfachangestellte - kenne die

Schnittmenge im täglichen Mandantenkontakt

Stresstoleranz in der Abgabefrist

Mai-Juli-Abgabewelle für 240 Erklärungen wird seit 4 Jahren ohne Fristverlängerungsantrag

durchgezogen


