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Steuerfachangestellte mit 5 Jahren Berufserfahrung in mittelständischen Steuerkanzleien, Schwerpunkt

Finanzbuchhaltung, Jahresabschluss und betriebliche Steuererklärungen. Eigenständige

Mandantenbetreuung für Handwerksbetriebe, Einzelhändler und Freiberufler. Routiniert in DATEV Kanzlei-

Rechnungswesen, im digitalen Belegaustausch und in der Vorbereitung von Betriebsprüfungen.

PROFIL

Steuerfachangestellte 04/2023 - heute
Brüning & Partner Steuerberater mbB Münster
Steuerkanzlei mit 28 Mitarbeitenden und rund 600 Mandanten aus Mittelstand und freien Berufen.
• Eigenverantwortliche Betreuung von 45 Mandanten aus Handwerk und Einzelhandel, von der

Finanzbuchhaltung bis zum Abschluss
• Erstellung von rund 30 Jahresabschlüssen nach HGB pro Jahr sowie Einnahmen-Überschuss-Rechnungen für

Freiberufler
• Umsatzsteuer-, Gewerbesteuer- und Körperschaftsteuererklärungen inklusive Prüfung der Steuerbescheide
• Umstellung von 18 Mandanten auf DATEV Unternehmen online, Belegrücklauf im Schnitt um 10 Tage verkürzt

Steuerfachangestellte 07/2021 - 03/2023
Steuerberatungsgesellschaft Kemper mbH Greven
Steuerbüro mit 12 Mitarbeitenden, Schwerpunkt Landwirtschaft und Kleinbetriebe.
• Laufende Finanzbuchhaltung für 30 Mandanten in DATEV Kanzlei-Rechnungswesen inklusive Umsatzsteuer-

Voranmeldungen
• Lohnabrechnung für 12 Kleinbetriebe mit insgesamt rund 150 Arbeitnehmern
• Einkommensteuererklärungen für etwa 120 Privatmandanten pro Jahr, alle Abgabefristen eingehalten
• Zusammenstellung der Unterlagen für 4 Betriebsprüfungen und Abstimmung mit dem Finanzamt

BERUFSERFAHRUNG

Finanzbuchhaltung Jahresabschluss Einnahmen-Überschuss-Rechnung

Einkommensteuererklärungen Umsatzsteuer-Voranmeldungen Lohnabrechnung

Mandantenbetreuung DATEV Kanzlei-Rechnungswesen DATEV Unternehmen online

MS Excel
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Ausbildung zur Steuerfachangestellten 08/2018 - 06/2021

Hansa-Berufskolleg Münster Münster
Steuerfachangestellte, Abschlussprüfung vor der Steuerberaterkammer Westfalen-Lippe

Abitur 08/2010 - 06/2018

Gymnasium Paulinum Münster

AUSBILDUNG

Deutsch Muttersprache
Englisch B2

SPRACHEN

Seminar Jahresabschluss nach HGB für Steuerfachangestellte 03/2024

Steuerberaterverband Westfalen-Lippe e.V.
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