
Henrik Albers
Veranstaltungsassistent

henrik.albers@email.de +49 160 58203917• Nürnberg•

linkedin.com/in/henrikalbers

Profil

Veranstaltungsassistent mit 1,5 Jahren Erfahrung in der Messe- und Kongressorganisation und abgeschlossener Ausbildung zum Kaufmann

für Tourismus und Freizeit. Zuverlässig in Ausstellerservice, Akkreditierung und der Arbeit mit Checklisten; sicher im Umgang mit

Lieferanten, Standplänen und Eingangsrechnungen. Bereit für Wochenendeinsätze und Reisen zu Messen im In- und Ausland.

Berufserfahrung

03/2025 - heute

Nürnberg

Veranstaltungsassistent

Messe- und Kongressservice Franken GmbH

Dienstleister für Messe- und Kongressorganisation mit 30 Mitarbeitenden.

• Assistenz von 3 Projektleitern bei rund 25 Kongressen und Messeauftritten pro Jahr

• Ausstellerservice für bis zu 180 Aussteller je Messe, Standpläne und Serviceformulare

gepflegt

• Akkreditierung und Badge-Druck vor Ort für Veranstaltungen mit bis zu 3.000 Teilnehmenden

• Bestellungen bei Lieferanten erfasst und rund 400 Eingangsrechnungen pro Jahr vorkontiert

• Protokolle der Projektbesprechungen und Checklisten für Aufbau und Abbau in MS Office

geführt

09/2022 - 02/2025

Fürth

Auszubildender Kaufmann für Tourismus und Freizeit

Stadtmarketing Fürth Events GmbH

Städtische Gesellschaft für Stadtfeste, Märkte und Tourist-Information.

• Mitorganisation von 4 Stadtfesten mit bis zu 20.000 Besuchern

• Standvergabe und Verträge für 60 Marktbeschicker auf dem Weihnachtsmarkt betreut

• Gästeinformation und Ticketverkauf in der Tourist-Information mit Kassenabschluss

• Abschlussprüfung vor der IHK Nürnberg für Mittelfranken mit der Note 2,1 bestanden

Kenntnisse

• Ausstellerservice

• Standpläne

• Akkreditierung

• Checklisten

• Eingangsrechnungen

• Lieferanten

• Protokolle

• Ticketverkauf

• MS Office

• Standvergabe

Ausbildung

09/2022 - 02/2025

Nürnberg

Ausbildung zum Kaufmann für Tourismus und Freizeit (IHK)

Berufsschule für Tourismus Nürnberg

Kaufmann für Tourismus und Freizeit

09/2020 - 07/2022

Fürth

Fachhochschulreife

Fachoberschule Fürth

Ausbildungsrichtung Wirtschaft und Verwaltung

Sprachen

Deutsch

Muttersprache

Englisch

B2

Polnisch

B1

Zertifikate

11/2025 Excel für Fortgeschrittene

Bildungszentrum im Bildungscampus Nürnberg

04/2025 Seminar Arbeitssicherheit in Veranstaltungsstätten

VBG – Verwaltungs-Berufsgenossenschaft


