
D A N I E L  F R E I TA G

V E R A N S T A L T U N G S K O O R D I N A T O R

P R O F I L

Veranstaltungskoordinator mit 6 Jahren Berufserfahrung in Hotellerie und

Tagungsgeschäft, aktuell zuständig für rund 300 Tagungen, Bankette und

Firmenfeiern pro Jahr in einem Berliner Tagungshotel. Gelernter

Hotelfachmann mit Stärken in Bankettorganisation, Raumplanung und der

Abstimmung zwischen Küche, Service und Technik.

C O N T A C T

daniel.freitag@email.de

+49 176 52093847

Berlin

linkedin.com/in/danielfreitag

K E N N T N I S S E

• Bankettorganisation

• Raumplanung

• Function Sheets

• Opera Sales & Catering

• Bestuhlungspläne

• Tagungen

• Gästebefragungen

• Tischordnungen

A U S B I L D U N G

Ausbildung zum

Hotelfachmann (IHK)

08/2017 - 07/2020

OSZ Gastgewerbe Brillat-

Savarin-Schule

Berlin

Hotelfachmann

Mittlerer

Schulabschluss

08/2011 - 06/2017

Integrierte Sekundarschule

Berlin-Pankow

Berlin

Wahlpflichtfach Wirtschaft

S P R A C H E N

Deutsch Muttersprache

Englisch C1

Russisch B1

B E R U F S E R F A H R U N G

Veranstaltungskoordinator 06/2022 - heute

Tagungshotel am Spreebogen GmbH Berlin

4-Sterne-Tagungshotel mit 280 Zimmern und 16 Veranstaltungsräumen.

• Koordination von rund 300 Tagungen, Banketten und Firmenfeiern pro Jahr mit

10 bis 450 Gästen

• Function Sheets für Küche, Service und Technik erstellt, Reklamationsquote

unter 1 %

• Raumplanung für 16 Räume in Opera Sales & Catering, seit 2023 keine

Doppelbuchung mehr

• Ansprechpartner der Veranstalter vor Ort, Kundenzufriedenheit in

Gästebefragungen bei 4,7 von 5

Bankettmitarbeiter und stellvertretender

Bankettleiter 08/2020 - 05/2022

Hotel Charlottenhof am Tiergarten GmbH Berlin

5-Sterne-Hotel mit Ballsaal für bis zu 600 Gäste.

• Aufbau und Service bei Banketten, Galas und Hochzeiten mit bis zu 600

Gästen

• Einteilung von bis zu 12 Aushilfen pro Schicht in Vertretung der Bankettleitung

• Bestuhlungspläne und Tischordnungen nach Kundenwunsch umgesetzt und

abgenommen

• Getränkeabrechnung und monatliche Inventur des Bankettlagers,

Fehlbestand unter 0,5 %

Auszubildender Hotelfachmann 08/2017 - 07/2020

Hotel Charlottenhof am Tiergarten GmbH Berlin

• Stationen in Rezeption, Restaurant, Bankett und Reservierung durchlaufen

• Mitarbeit an 2 Galas mit jeweils über 500 Gästen

• Abschlussprüfung vor der IHK Berlin mit der Note 2,0 bestanden

Z E R T I F I K A T E

Weiterbildung Tagungs- und Veranstaltungsmanagement im

Hotel

09/2023

DEHOGA Akademie


