Tobias Rautenberg

VERWALTUNGSFACHANGESTELLTER BUNDESVERWALTUNG
*
Koln « +49 160 94726318 « tobias.rautenberg@email.de  linkedin.com/in/tobiasrautenberg
Profil

Verwaltungsfachangestellter der Fachrichtung Bundesverwaltung mit 7 Jahren Erfahrung in
Zuwendungsverfahren und Beschaffung von Bundesbehdrden. Prifung von Verwendungsnachweisen nach
BHO, Vergaben nach UVgO, Reisekosten nach BRKG und sichere Arbeit mit der E-Akte Bund.

Kenntnisse

e Zuwendungsrecht « Beschaffung o VWVFG

« BHO » E-Akte Bund * MS Office

» Verwendungsnachweis « BRKG

« UVgo « Haushaltsiiberwachung

Berufserfahrung

mtungsfachangestellter Bundesverwaltung 04/2022 - heute
Bundesamt fiir Zuwendungsprufung KolIn

+ Verwendungsnachweis-Prifung fir rund 90 Projektférderungen pro Jahr nach BHO und ANBest-P
« Zuwendungsbescheide und Anderungsbescheide nach Zuwendungsrecht erstellt, 12 Riickforderungen samt
Zinsberechnung durchgesetzt

o Haushaltsliiberwachung fiir 2 Haushaltstitel mit 8 Mio. Euro Ansatz, Mittelabfluss monatlich an das Referat
gemeldet

« Anhdrungen nach VwVfG vorbereitet und Stellungnahmen der Zuwendungsempfanger bewertet
Verwaltungsfachangesteliter 08/2019 - 03/2022
Bundesanstalt fur WasserstraBenbetrieb Bonn
e Beschaffung von Biro- und IT-Ausstattung nach UVgO mit rund 150 Vergaben pro Jahr

» Reisekostenabrechnungen nach BRKG fiir 60 Beschaftigte mit durchschnittlich 10 Tagen Bearbeitungszeit

o Einflihrung der E-Akte Bund im Sachgebiet Einkauf als Key User untersttitzt

Auszubildender Verwaltungsfachangestellter 08/2016 - 07/2019
Bundesanstalt fir WasserstraBenbetrieb Bonn
o Abschlussprifung beim Bundesverwaltungsamt mit Note 1,8 bestanden

« Stationen in Personal, Haushalt, Beschaffung und Justiziariat

« Mitarbeit an 40 Ausschreibungsunterlagen im Sachgebiet Beschaffung

Ausbildung

Ausbildung Verwaltungsfachangestellter 08/2016 - 07/2019
Berufskolleg Bonn-Duisdorf Bonn
Fachrichtung Bundesverwaltung

Abitur 08/2008 - 06/2016
Clara-Schumann-Gymnasium Bonn
Allgemeine Hochschulreife

Zertifikate

Vergaberecht kompakt (UVgO und VgV)
Bundesakademie fir 6ffentliche Verwaltung
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