
Kevin Ahlers
Verwaltungsfachangestellter für das Bürgerbüro

kevin.ahlers@email.de +49 151 83926471• Oldenburg•

linkedin.com/in/kevinahlers

Profil

Verwaltungsfachangestellter für das Bürgerbüro mit 5 Jahren Erfahrung in Meldewesen, Passwesen und Ordnungsangelegenheiten. Bis zu

30 Vorsprachen pro Tag, sicher in VOIS|MESO, Kassenabschluss und Terminmanagement, auch in Wahlzeiten und bei hohem Andrang.

Berufserfahrung

01/2023 - heute

Ganderkesee

Verwaltungsfachangestellter für das Bürgerbüro

Stadtverwaltung Hasbruch

• Meldewesen nach BMG mit An-, Um- und Abmeldungen, Auskunftssperren und rund 30

Vorsprachen täglich

• Anträge auf Reisepass und Personalausweis mit Fingerabdruck- und Lichtbildprüfung in

VOIS|MESO bearbeitet

• Terminmanagement neu aufgesetzt, Wartezeit ohne Termin von 45 auf 20 Minuten gesenkt

• Täglicher Kassenabschluss mit bis zu 3.000 Euro Bar- und EC-Einnahmen ohne Differenzen

08/2021 - 12/2022

Ganderkesee

Verwaltungsfachangestellter

Stadtverwaltung Hasbruch

• Fundbüro mit 900 Fundsachen pro Jahr geführt, Eigentümerermittlung und Versteigerungen

organisiert

• Anträge auf Führungszeugnis und Gewerbezentralregisterauskunft für 1.200 Antragsteller

bearbeitet

• Briefwahl und Wählerverzeichnis zur Landtagswahl 2022 im Wahlbüro betreut

08/2018 - 07/2021

Ganderkesee

Auszubildender Verwaltungsfachangestellter

Stadtverwaltung Hasbruch

• Abschlussprüfung Fachrichtung Kommunalverwaltung mit Note 2,5 bestanden

• Stationen in Bürgerbüro, Standesamt, Sozialamt und Kämmerei

• Bürgerberatung am Infoschalter mit rund 50 Anliegen pro Tag

Kenntnisse

• Meldewesen

• BMG

• Passwesen

• Personalausweis

• VOIS|MESO

• Kassenabschluss

• Terminmanagement

• Führungszeugnis

• Fundbüro

• Bürgerberatung

Ausbildung

08/2018 - 07/2021

Oldenburg

Ausbildung Verwaltungsfachangestellter

BBS Haarentor Oldenburg

Fachrichtung Kommunalverwaltung

08/2016 - 07/2018

Delmenhorst

Fachhochschulreife

BBS Delmenhorst

Fachoberschule Wirtschaft und Verwaltung

Sprachen

Deutsch

Muttersprache

Englisch

B2

Russisch

B1

Zertifikate

02/2023 Pass- und Personalausweisrecht kompakt

Niedersächsisches Studieninstitut für kommunale Verwaltung


