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KENNTNISSE

HwO

Handwerksrolle

Ausbildungsverträge

BBiG

Prüfungswesen

Beitragsveranlagung

Kammerrecht

Mitgliederberatung

Statistik

MS Office

SPRACHEN

Deutsch Muttersprache

Englisch B2

AUSBILDUNG

Ausbildung

Verwaltungsfachangestellter

08/2017 - 07/2020

Kaufmannsschule I Hagen Hagen

Fachrichtung

Handwerksorganisation und

Industrie- und Handelskammern

Abitur 08/2009 - 06/2017

Gymnasium Hohenlimburg Hagen

Allgemeine Hochschulreife

PROFIL

Verwaltungsfachangestellter der Fachrichtung

Handwerksorganisation und Industrie- und Handelskammern

mit 6 Jahren Erfahrung in der Kammerverwaltung.

Schwerpunkte sind Eintragungen in die Handwerksrolle nach

HwO, Ausbildungsverträge nach BBiG, Prüfungswesen und

Beitragsveranlagung. Erfahrung in Handwerkskammer und

IHK, sicher im Kontakt mit Betrieben und Prüfern.

BERUFSERFAHRUNG

Verwaltungsfachangestellter HWK und
IHK 05/2022 - heute

Handwerkskammer Ruhr-Lippe Dortmund

• Eintragungen in die Handwerksrolle für rund 450 Betriebe pro

Jahr nach HwO geprüft und vollzogen

• Ausnahmebewilligungen und Ausübungsberechtigungen in 60

Verfahren jährlich vorbereitet

• Mitgliederberatung zu Meisterpflicht, Betriebsübernahme und

Kammerrecht am Telefon und vor Ort

• Statistik zu Neugründungen und Löschungen quartalsweise für die

Geschäftsführung aufbereitet

Verwaltungsfachangestellter 08/2020 - 04/2022

IHK Westfalen-Mitte Hagen

• Ausbildungsverträge nach BBiG geprüft und eingetragen, rund

1.100 Verträge pro Jahr

• Prüfungswesen für Zwischen- und Abschlussprüfungen in 14

Berufen organisiert, 90 Prüfer eingeladen

• Anfragen von Ausbildungsbetrieben zu Verkürzung, Teilzeit und

Kündigung der Ausbildung beantwortet

Auszubildender
Verwaltungsfachangestellter 08/2017 - 07/2020

IHK Westfalen-Mitte Hagen

• Beitragsveranlagung für rund 2.000 Mitgliedsunternehmen

anhand der Gewerbeertragsdaten unterstützt

• Abschlussprüfung mit Note 1,9 bestanden

• Stationen in Recht, Berufsbildung, Finanzen und Existenzgründung

ZERTIFIKATE

Ausbildereignungsprüfung (AEVO) 03/2023

Industrie- und Handelskammer


