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Profil

Verwaltungsfachwirt (Angestelltenlehrgang Il /
Beschaftigtenlehrgang Il) mit vorausgehender Ausbildung zum
Verwaltungsfachangestellten und 12 Jahren Praxis bei der Stadt
Frankfurt am Main und dem Main-Taunus-Kreis. Leitet ein
Sachgebiet mit 7 Beschaftigten, verantwortet einen Teilhaushalt von
4,8 Mio. € und setzte 16 0ZG-Online-Dienste um. Sicher in den AKDB
OK.* Verfahren, Infoma newsystem und im Kommunal- und
Haushaltsrecht.

Berufserfahrung

Verwaltungsfachwirt / Sachgebietsleitung 07/2019 - heute

Stadt Frankfurt am Main Frankfurt am Main, Deutschland

Sachgebietsleitung allgemeine Verwaltung und Finanzen nach Aufstieg iiber den
Beschiftigtenlehrgang I

« Leitung eines Sachgebiets mit 7 Beschiftigten, Personalfiihrung, Dienst- und
Urlaubsplanung sowie Mitarbeitergesprache

« Verantwortung fiir einen Teilhaushalt von 4,8 Mio. € (NKF), Bewirtschaftung
und Aufbau der Kosten-Leistungs-Rechnung

« Steuerung von 16 0ZG-Online-Diensten im Fachbereich, Digitalisierungsquote
von 34 % auf 81 % gesteigert

« Bearbeitung komplexer Widerspruchs- und Klageverfahren nach
VwVfG/VwGO, Widerspruchsquote 1,8 %

« Erstellung von Satzungen, Beschlussvorlagen und Stellungnahmen fiir die
Stadtverordnetenversammlung

Verwaltungsfachangestellter / Sachbearbeiter 07/2012 - 06/2019
Main-Taunus-Kreis Hofheim am Taunus, Deutschland

Sachbearbeitung allgemeine Verwaltung und Finanzen vor dem Aufstieg

« Sachbearbeitung von rund 5.200 Vorgéangen pro Jahr in den AKDB OK.*
Verfahren und Infoma newsystem

« Erstellung von Bescheiden und Gebiihrenfestsetzungen nach KAG,
Widerspruchsquote 2,4 %

« Berufsbegleitender Beschiftigtenlehrgang Il (Verwaltungsfachwirt:in) mit
Abschlussnote 1,7

Ausbildung

Angestelltenlehrgang Il (Verwaltungsfachwirt:in)

09/2017 - 06/2019

Hessische Verwaltungsschule (HVSV)  Frankfurt am Main, Deutschland
Verwaltungslehrgang Il (Verwaltungsfachwirt:in) 1,7

@ Frankfurt am Main, Deutschland

e

Fahigkeiten

Allgemeines & besonderes
* Verwaltungsrecht

Kommunalrecht, KAG &
« Satzungsrecht
Haushaltsrecht (Doppik/NKF) &
* KLR
Sachgebietsleitung &
* Personalfiihrung
Fachverfahren AKDB OK.* /
* Infoma / VOIS
E-Government / OZG / E-Akte-
* Steuerung
MS Office 365 (Word, Excel,
* Outlook)

Datenschutz (DSGVO, DSG
« kommunal)

Zertifikate

Angestelltenlehrgang Il
(Verwaltungsfachwirt:in),
Note 1,7

06/2019

Kosten-Leistungs-Rechnung
& NKF-Steuerung Lehrgang
09/2022

0ZG-Programmsteuerung /
E-Government Fortbildung
04/2021



Abschluss Verwaltungsfachangestellte:r (3 J.) 09/2009 - 06/2012
Hessische Verwaltungsschule & Stadt Frankfurt am Main

Frankfurt am Main, Deutschland

Verwaltungsfachangestellte:r Fachrichtung Kommunalverwaltung
GPA: 2,0

Projekte

0ZG-Programmsteuerung Fachbereich 01/2024 - 10/2024

Steuerung von 16 0ZG-Online-Diensten im Fachbereich, Digitalisierungsquote
von 34 % auf 81 % gesteigert

Kosten-Leistungs-Rechnung Einfiihrung 03/2021 - 12/2022

Aufbau einer KLR fiir 4 Produkte, Transparenz iiber 4,8 Mio. € Teilhaushalt
geschaffen, Steuerungsberichte etabliert

Fiihrung &
Personalentwicklung im
offentlichen Dienst

11/2020

Sprachen

Deutsch Muttersprache
Englisch B2
Franzosisch B1
Starken

Rechtssicherheit

Verantworte komplexe
Verwaltungsverfahren und
Satzungsrecht rechtssicher nach
VwVfG, HGO und KAG;
Widerspruchsquote im Fachbereich
1,8 %

Fiihrung

Leite ein Sachgebiet mit 7
Beschiftigten, fiihre
Mitarbeitergesprache und sichere die
fachliche Qualitat und Fristtreue

Haushalts- &
Steuerungskompetenz

Bewirtschafte einen Teilhaushalt von
4,8 Mio. € (NKF) und steuere iiber
Kosten-Leistungs-Rechnung



