NICOLE SCHULZE

ZAHNMEDIZINISCHE VERWALTUNGSASSISTENTIN

CONTACT

@ nicole.schulze@email.de
B +49152 39470286

(@ Hamburg

i@ linkedin.com/in/nicoleschulze

KENNTNISSE

e Abrechnung

« BEMA

e GOZ

¢ Heil- und Kostenplan

e Factoring

e Mahnwesen

» Dienstplanung

e Qualitdtsmanagement
e CGMZI

» Materialwirtschaft

AUSBILDUNG

Fortbildung zur
Zahnmedizinischen
Verwaltungsassistentin
(ZMV)

09/2019 - 03/2021

Fortbildungszentrum der
Zahnarztekammer Hamburg

Hamburg

Aufstiegsfortbildung
(Zahnarztekammer Hamburg)

Ausbildung zur
Zahnmedizinischen
Fachangestellten

08/2014 - 06/2017

Berufliche Schule fir
Gesundheit Hamburg-Mitte
Hamburg

Zahnmedizinische
Fachangestellte
(Zahnarztekammer Hamburg)

PROFIL

Zahnmedizinische Verwaltungsassistentin (ZMV) mit 9 Jahren
Berufserfahrung, davon 5 Jahre in der Verwaltung einer
Mehrbehandlerpraxis. Verantwortet Abrechnung nach BEMA und GOZ,
Heil- und Kostenplan, Factoring, Mahnwesen und Dienstplanung und kennt
die Prufverfahren der KZV. Arbeitet taglichin CGM Zlund ist
Ansprechpartnerin flr Steuerbiiro, Factoring-Gesellschaft und
Praxisinhaber.

BERUFSERFAHRUNG

Zahnmedizinische Verwaltungsassistentin

Zahnarzte am Alsterlauf

Mehrbehandlerpraxis mit 5 Zahnarztinnen und Zahnarzten und 22

Mitarbeitenden.

e Abrechnung nach BEMA und GOZ firrund 2.400 Falle pro Quartal,
Absetzungen der KZVunter1%

¢ Heil- und Kostenplan fir Zahnersatz und Implantologie erstellt, rund 60
Plane pro Monat

e Factoringund Mahnwesen neu organisiert, Aufenstande in 12 Monatenum
40 % gesenkt

o Dienstplanung fir 22 Mitarbeitende und Materialwirtschaft mit einem
Budgetvon180.000 Euro pro Jahr

05/2021 - heute
Hamburg

Zahnmedizinische Fachangestelite,
Schwerpunkt Abrechnung
Zahnarztpraxis Osterstrafle

Praxis mit 2 Behandlernin Eimsbuittel.

o Abrechnungvon Kassen- und Privatleistungen fir 2 Behandlerin CGM Z1

e Qualitdtsmanagement-Handbuch mit 35 Verfahrensanweisungen
aktualisiert

e Rezeptionund Terminplanung beirund 80 Patientenkontakten pro Tag

e Mahnwesen flr Privatrechnungen Gbernommen, Zahlungsziel im Schnitt von
45 auf 28 Tage verkdrzt

07/2017 - 04/2021
Hamburg

ZERTIFIKATE

Fortbildung PAR-Abrechnung nach neuer Richtlinie 112021
Zahnarztekammer Hamburg

Datenschutzbeauftragte in der Arztpraxis 06/2023
TUV NORD Akademie

SPRACHEN

Deutsch Muttersprache

Englisch B2




